
zAs,q.oy
postupu pri prijimani, evidovanf,lybavovanf a kontrole vybavovania st'aZnostf
ffziclrfch a prdvnickfch osdb a postupu pri lybavovanf peticif v podmienkach

obce Kameniinr{

Obec Kamenidn5 na zi*lade $ 6 ods.1 zlkona c. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov
na zabezpedenie vfkonu prdv a povinnosti, vyplfvajr.rcich z ustanoveni zilkona NR SR e. gDO10 Z. z.

o staZnostiach (dhlej len ,,ziikon") v podmienkach samospr6vy obce

schval'uje

tieto ZSsady postupu pri prijimani, evidovani, vybavovan[, archivovani a kontrole vybavovania staZnosti fyzickfch
a prdvnickfch osob v podmienkach samosprdvy obce Kamenicna (dalej len "Z6sady',):

dast'1.
0vodn6 ustanovenia

s1
POsobnost'z6sad

(1)' ZSsady upravujtl postup pri pod6vani, prijimani, evidovani, pre5etrovani, vybavovanl a kontrole vybavovania
staZnosti fyzickfch osob a prSvnickich osOb v podmienkach samospr6vy obce Kameni6n6

(2). Podl'a tyichto Z5sad na 0zemi obce Kamenidn6 postupuj0:
a) Obec Kamenidnd, ktonim sa pre 06ely tlTchto zasad rozumejri
- orgSny obce (starosta, obecn6 zastupitel'stvo)
- hlavn6 kontrol6rka obce
- obecni frad

s2
SthZnost'

(1). staZnosf je podanie tyzickejatebo pr6vnickejosoby (d'atejten,,sta2ovatet"'), ktonim:
a) sa dom6ha ochrany svojich pr6v alebo pr5vom chrdnenfch z5ujmov, o ktonich ia domnieva, Ze boli poru5en6
einnostou alebo nedinnostou org6nov samosprdvy,
b) poukazuje na konkretne nedostatky, najma na poru5enie pr6vnych predpisov, ktonfch odstrdnenie je v
p6sobnosti orgdnu samosprdvy.

(2). StaZnostou podl'a tfchto z6sad nie je podanie, ktor6
a) m6 charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo ndvrhu a nie je v iom jednoznadne
vyjadrene, ochrany akeho svojho pr6va alebo pr6vom chr6nen6ho z6ujmu sa osoba domaha,
b) poukazuje na konkr6tne nedostajky v dinnosti org5nu samosprSvy, ktonich odstrdnenie alebo vybavenie je
upraven6 infm prdvnym predpisom ('),
c)je staZnosfou podl'a osobitn6ho predpisu (3),
d)smeruje proti rozhodnutiu orqSnu samospr5vy vydan6mu v konani podl'a onoho pravneho predpisu (a),

9)Rooat organ verejnej sprdvy (') a upozoriuje nim na nedostatky v cinnosti onoho org6nu verejnej spiavy
f) podala osoba poverend s0dom na vfkon verejnej moci (6).

(3). KaZd6 podanie pre udely urcenia, ci podanie je sfaZnost'ou v zmysle zdkona a tfchto Z6sad sa vZdy
posudzuje podl'a jeho obsahu bez ohl'adu na jeho ozna6enie.

(4) Ak podanie obsahuje viac casti, z ktonich niektor6 spiRalt n6leZitosti sfaZnosti podl'a odsekov 1. a 2., vybavia
sa ako sfaZnosf tieto casti; ostatne casti org6n samospr6vy st,aZovatel,ovi neviati a v ozndmeni o vysledku
pre5etrenia st'aZnosti uvedie ddvody ich nepre5etrenia.
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Gast'll.
V5eobecn6 ustanovenia

s3
Podivanie st'aZnosti

(1). StaZnost sa poddva orgdnu samospr6vy plsomne, fstne do zbznamu, telefaxom alebo elektronickou poStou.

(2). StaZnost adresovan6 na meno vedtceho org6nu samospr6vy alebo jeho zamestnanca je staZnostou
podanou org6nu samospr6vy.

(3). O ustne podanej staZnosti, ktorf nie je mo2n6 vybavit hned' pri jej podani, je povinnlT org6n samosprdvy,
ktoni ju prijima, vyhotovit pisomnf zAznam o fstnejstaZnosti podia prilohy 6.1 tyichto Z6sad (d'alej len,,zaznam")
a predloZit ho st'aZovatel'ovi na precitanie a podpis; na poZiadanie staZovatel'a mu vyd5 rovnopis zAznamu.
Org6n samosprdvy nie je povinnjr zAznam vyhotovit, ak s nim pri tom staZovatel' nespolupracuje alebo ak sa
dom6ha 6innosti org6nu samospr6vy v rozpore s prdvnymi predpismi. Ak sfaZovatel' odmietne vyhotovenie
z{znamu, org6n samospr6vy takuto sfaZnost' neprijme. Ak staZovatel' odmietne zAznam podpisat, orgdn
samosprSvy zAznam odloZi s pozn6mkou o odmietnuti podpisania.

(4). Sfa2nost podan6 org5nu samosprdvy telefaxom alebo elektronickou poStou sa povaiuje za pisomnt iba
vtedy, ak ju staZovatel' do 5 pracovnfch dni od jej podania pisomne potvrdi podpisom, inak sa staZnost odloZi;
uveden6 neplati v pripade elektronicky podanej sfaZnosti, ku ktorej je pripojenlT zarucenf elektronickli podpis
podl'a osobitneho predpisu ('), tak6to st'aZnost sa povaZuje za plsomne podanf staZnosf. Podanie formou
elektronick6ho nosica d6t sa nepovaluje za staZnosf.

(5). StaZnost je moZn6 podat aj prostrednictvom zvolen6ho zdstupcu, ktonf ju pod6va v mene sfaZovatel'a;
v takom pripade sudastou staZnosti musi byt tradne overen6 splnomocnenie na zastupovanie staZovatel'a pri
podani staZnosti a pri Ikonoch s0visiacich s jej vybavovanim.

s4
N6leZitosti st'a2nosti

(1). SfaZnosf musi obsahovat meno, priezvisko, adresu trval6ho alebo prechodneho pobytu staZovatel'a; ak
staZnosf poddva pr6vnick5 osoba, musi obsahovat jej n5zov a sidlo, meno a priezvisko osoby opr5vnenej za iu
konaf. SfaZnosf musi byt' citatel'n5 a zrozumitel'nA, z je1 obsahu musi byt jednoznadn6 proti komu smeruje, na
ak6 nedostatky poukazuje, doho sa staZovatel'dom6ha. St'aZnost musi byf staZovatel'om podpisan6.

(2). Ak staZnost nemS poZadovan6 n6le2itosti, resp. nie je v sflade s poZiadavkami p6dia druhej a tretej vety
predch6dzaj0ceho odseku alebo s0 na jej vybavenie potrebn6 d'alSie 0daje a inform6cie, org6n samospr6vy
plsomne vyzve sfaZovatel'a, aby staZnost v lehote 10 pracovnich dni doplnil; s06asne ho poudi, Ze inak staZnost
odloZl.; vykonanie prislu5nfch nkonov zabezpeei vedtci org6nu samospr6vy podl'a $ 9 ods.1 tfchto ZSsad .

(3). Ak sfa2nosf pod6va viacero st'a2ovatel'ov spolodne a neur6l sa v nej, komu maj0 byt'doru6ovan6 pisomnosti
vo veci, tieto sa dorucujri tomu sfa2ovatel'ovi, ktonj, je v sta2nosti uvedenf na prvom mieste a uvddza [daje podl'a
odseku 'l .

(4). StaZnosf, ktor6 neobsahuje nSleZitosti uvedene v ods. 1 sa povaZuje za anonymn0 staZnost. Tak6to
staZnost nie je sfaZnostou v zmysle $ 2 tVchto Zdsad.

ss
Prijimanie st'aZnosti

(1). Org6ny samospr6vy sti povinn6 prijimat sfaZnosti od fyzickfch a pr6vnickyich os6b, podan6 vSetkfmi
sposobmi uvedenfmi v $ 3 ods.1 tfchto Zdsad.

(2). Fyzick6 a pr6vnick6 osoby v pripade, Ze st'aZnosf nezasielaj[ poStou, pod5vaju pisomn5 staZnosti,
adresovan6:

a) org6nom samospr6vy uvedenlim v $1 ods.2 pism. a) tichto Z6sad do podatel'ne Obecn6ho 0radu v Kamenidnej,
b) org6nom samospr6vy uvedenfm v $ 1 ods.2. pism. b) tfchto Z6sad priamo tfmto org6nom prostrednictvom ich
podatel'ni, resp. organiza6nich zloZiek urdenfch na prijimanie plsomnosti (d'alej len,,podatel'ia").

(3). V prlpade, 2e pisomn5 sfaZnosf bola prevzat6 od fyzickej osoby alebo od z5stupcu pr6vnickej osoby infm
zamestnancom org6nu samospr5vy, alebo inlm ftvarom, ako je uveden6 v predchddzaj[com odseku, tento je
povinnf predloZif ju na zaevidovanie do podatel'ne org5nu samospr6vy bezodkladne, najnesk6r v5ak v
nasleduj0ci pracovnli den.

(4). StaZnost podSvan0 [stne je povinnf prijat kaZdi organizacnf utvar orgdnu samospr6vy, ktoryi bol o to
staZovatel'om poZiadanf; v pripade, Ze bol vyhotoven'y z{znam o podani fstnej staZnosti podl'a $ 3 ods.3 tfchto
Zitsad, predloZi ho ritvar, ktor! zAznam vyhotovil na zaevidovanie do podatel'ne org6nu samosprSvy bezodkladne,
najneskdr vSak v nasleduj0ci pracovnii defr.
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(5') Ustanovenie predch6dzaj0ceho odseku plati.primerane aj pre sfaznosti podan6 telefaxom alebo elektronickys tfm, 2e tak6to st'aznost sa predklad5 na zaevidovanie or'p5ort"rn" bez ohl,adu na skutodnost, ci uZ do.lo kpisomnemu potvrdeniu podpisu st'azovatela v piipaooch podla g 3 ods. 4 tichto Zdsad.
(6). Prijatf staZnosf, na ktorej vybavenie orgdn samospr6vy nie
l:ly-":l:,:lq6ly ,".r:Jl"J spravy pristusn6m"u na jej vybavenie anravneno kontrol6ra (dalej len,,HK',); rovnako postupule-tieZ:
a) v, pripade, 2e prijat podanie poOta g 2 ois.2 pism. c) tichtopredpisu("),

(8). Ak ide o podanie podt,a g 2 ods.2
orgSn samosprdvy ho postripi org6nu,
skutodnosti upovedomi st,aZovateTa.

b)ak prijat6 staznost obsahuje viacero casti, z.ktonich_vsetky sr.r staZnostou podl,a t)rchto zasad, avSak navybavenie niektonich org6.n samospr6vy nieie'prisfuSnyi. StaZn,jst:, f,iorej staZovateip,jZi"O"f o utajenie svojej
:"JlflT::iflffi,Jffii:i;ffle; tarato sta2nost sa ,iati srazovaiel'ovi nilnesr<or Jo io p,r"ornich dni od jej

(7)' V pripade, 2e org6n samosprdvy prijal podanie ozna6en6 ako sfaznost a toto podanie nie je st,aznosfoupodl'a $ 2 ods'2 pism..a),b),d),e),0 tycrrto' ZAsad, vr6ti ho toru-kto ho podal spolu s uvedenim d6vodubezodkladne po tom, co to- zistit, nij,ies'i or oolo pra"ornli"rr ori. <irgan samosprdvy tak6to podanie nevr6ti, akje prislu5nlT vybavit' ho podl'a onoho prdvnehl predpisu.

je prislu5nf, postripi najnesk6r do 10 dnl od
zdrovei o tom upovedomi staZovatel,a ako aj

Zitsad, ktor6 je sta2nostou podl'a osobitn6ho

gism- o) tlichto Ziisad, ktore smeruje proti neprdvopratnemu rozhodnutiu,kton/ napadnut6 rozhodnutie vydat'do S praclvnyiih Oni; ii.ren i'*,ro

6,7 zabezpeci ved0ci orgdnu samosprdvy prislu5nli podl,a ust. S 9 ods.1
(9) Vykonanie [konov podl'a odsekov 5,
tfchto Ziisad.

oorozeniltt,aznosti
(1)' Orgdn samosprdvy, ktor6mu vec bola pridelena na vybavenie podl'a g 7 ods.S tfchto ZSsad sfaZnost odloZi,
a) neobsahuje nalezitosti podl'a $ 4 ods. 1 prv6 veta (meno, priezvisko bydlisko...) tlTchto Z5sad

ilJ:.;j?#l?e' 2e vo veci, ktor6 je'predmetom it;"ii""ti'r"rai,io, p,"o(ui"1,1,.;;;; ini orssn dinni v

,?cz;i:;"":5'Znost 
sa tlika inej osoby neZ ktorS ju podala a nie je k nej pritozene sptnomocnenie podt,a g 3 ods.S

d)od udalosti, ktorej sa tfka predmet st'aznosti, uplynulo v deri jej dorudenia viac ako pdt,rokove)ide o d'atsiu opakovanri.st'a2nost'podla g t6 odi.i a 3 tichto Zi"ia--f) mu bola zasland na vedomie

*-t"';r':,1:i"j,:"ff::lt"' 
spolupr5cu, na ktoru bol vvzvan! podt'a g 11 ods.2 tichto Z6sad , resp. ju neposkytot v

h) st'a2nost nie je v srilade s $ 5 ods.1 druhS a tretia veta (zrozumitel'nost, jednoznadnost, predmetu sfaznosti,
i!,li#:?fffifl,;'""i;oill,o'j, inrormdcie na jej preietrenie a itazovater tieto uoa;! n-" =jr.rro" v;,zvy i'
i) ju sfaZovatel'pred jej vybavenim pisomne vzal spdt alebo pisomne ozn6mil, Ze na jej vybaveni netrvd.j) staznost podan6 telefaxom alebo elektronickou postou bez zaruceneho elektronick6ho podpisu nebola do 5pracovnfch dni pisomne potvrdend podpisom staZovatel,a

(2)' sfaznosf' ktorl st'azovatel' pred jej vybavenim pisomne.vezme spiit' alebo ak st,azovatel, pisomne org5nuverejnej sprdvy pred vybavenim btaZnoiti oznilmi, Ze na iqrvUr*ni,,"-trra
(3.) o odlozeni staznosti ajeho dOvodoch org6n samosprdvy vykon5 z6pis v spise.
(4)' o odlozeni staznosti a.dovodoch jej odlo2enia zodpovednf pracovnik stazovatela pisomne upovedomi do .10pracovnfch dnl od odloZenia st,aZnosti.

s7
Gentr6lna evidencia st,aZnosti

[1h,Y I:3:]"*T*?Hffir"f,i?'#.?ilJil::1,.'", evidencia sraZnosri prijarlich orsdnmi samosprdvy podla
lato evidencia je veden6 v s0lade s podmienkami, ktore s0 ustanovene v g 10 zilkonao st,aZnostiach.

l?Ir[3:[",Tiill:y.j:[:1":'"j?,ll?:,]1?,o,:by:,1::,::,6 ako sfaZnosr a z obsahu kror6ho je zrejme,2e je
:l#:::j#Xfff"-ilTf,?:jy^tp:1.:1,.:Li:. '116 

i"i,-eJ,Eii" j"'; #,"J'i:&::i,lX5ffXl3iifiJi
!,r0a1u samospr6vy, musi byt bezodkladne post[pen6 ff f< nu ,eOorie.
y,"JJ,'#i.|'ffJfr.:"::,i?i":...::*: :pi 1fp :lgllgti;;J'r.l"'.o,to,i obce a obecn6mu zastupiterstvu),
g:"0,11,1y"?::3,erria nalskor starostovi obce 

_l]"V;g[Lrp"ei ;"i p,Ljnr;"il o;;#";rffi'#:ffiiiff::,;:lJ]6o najkratsom case na zaresistrovani"- 'Jo --.!ii;jil"J'" 
;ffirl5'""1#r;:11'' V,"ll;ff::""r:
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staZnost je adresovan6 obecn6mu 0radu alebo starostovi obce, predloZi ju podatel'ia najskOr starostovi obce,
ktory zabezpedi jej predloZenie prostrednictvom svojej kancel6rie v 6o najkrat5om dase na zaregistrovanie do
centr5lnej evidencie staZnosti.

(3). V pripadoch, ak nie je jednoznacne, ci podanie je alebo nie je sfaZnosfou v zmysle zSkona a tfchto Z6sad
pos0denie jeho obsahu vykon6 a n6sledne o veci rozhodne hlavnS kontrol6rka obce; v s0vislosti s tlim moZe
po2iadaf o spoluprScu resp. predch6dzajlce vyjadrenie prislu5nf org6n samospr5vy, resp. odbornlT organizacnf
ftvar, najmd v prlpadoch, Ze by sa mohlo jednat' o podanie podl'a $ 2 ods.2 b) a c) tlchto ZAsad.

(4). Do centr6lnej evidencie staZnosti sa zapisuju tie podania, ktore spiiaj0 pojmove znaky staZnosti podla
z{kona a tfchto Z1sad. Zapisuj0 sa sem aj tie staZnosti, ktore org6ny samospr6vy prijali a n6sledne ich postripili
na vybavenie prisluSnemu orgSnu v stlade s ustanovenim $ 5 ods.S tlichto Z5sad, ako aj tie staZnosti, u ktonich
vznikol d6vod na ich odloZenie podl'a $ 6 ods.1 tfchto Z5sad

(5). Po zaevidovani staZnosti v centrdlnej evidencii podatel'ia predloZi staZnost starostovi obce; starosta obce na
z{klade toho voci komu sfaZnosf smeruje, pisomne ur6[ osobu na vybavenie staZnosti podla funk6nej a vecnej
prislu5nosti v zmysle zAkona a tfchto Z6sad.

s8
Proces vybavovan ia st'a2nosti

Vybavovanie staZnosti je proces pozostdvaj[ci z presk0mania, pre5etrenia a vybavenia staZnosti, pricom
- presk*manim staZnosti sa rozumie dinnost spojena s obozn6menim sa s obsahom prijatej staZnosti a jeho
pos0denim za [celom rozhodnutia, ako bude postupovan6 pri d'alSom vybavovani st'aZnosti, co sa tfka spOsobu a
prisluSnosti

- preSetrenim sfaZnosti sa rozumie cinnost', pri ktorej sa sk0ma skutkovf stav veci, jeho s0lad alebo rozpor s
platnlTmi pr5vnymi normami, analyzujl sa odchlilky skuto6nosti od poZadovan6ho stavu, ich rozsah, zAvaZnosl,
mnoZstvo, sk0majl sa prieiny neZiaduceho stavu a zistujri sa osoby, ktor6 za tento stav zodpovedajrl

- vybavenlm staZnosti sa rozumie zosumarizovanie vlTsledkov presk0mania a preSetrenia staZnosti, vyhotovenie
z5konom a Z6sadami predpisanfmi pisomnosti, ozndmenie vfsledku pre5etrenia staZnosti dotknutfm osob6m a v
pripade opodstatnenej staZnosti aj prijatie opatreni na n6pravu a ndsledne kontrola ich plnenia.

ss
PrisluSnost' na pre5etrenie a vybavenie st'aZnosti

(1.) Na vybavenie sfaZnosti je prislu5nf ved[ci org6nu samospr6vy, ktoryim je:
a) pre Obecnyi trad Starosta alebo zamestnanec, ktor6ho urci starosta obce podl'a $ 7 ods. 5 tyichto Zlsad,

(2). Ved0ci org6nu samosprdvy urdi osobu vo svojej riadiacej p6sobnosti, ktord vykon6 preSetrenie staZnosti,
pokial' pre5etrovanie nevykon6 s5m.

(3.) Na preietrenie a vybavenie staZnosti proti dinnosti poslanca obecn6ho zastupitel'stva, starostovi obce (okrem
sfaZnosti podl'a odseku 4) a hlavnej kontrol6rky obce je prislu5n6 komisia, zriaden6 pre tento ricel obecnyim
zastupitel'stvom na z6klade jeho uznesenia. Vfsledky preSetrenia staZnosti komisia predloZi na rokovanie
obecn6ho zastupitel'stva, ktor6 posridi a rozhodne, 6i sa jedna o opodstatnenU alebo neopodstatnenf sfaZnosf
(uznesenim); pisomnosti s0visiace s vybaveni takejto sfaZnosti podpisuje predseda komisie.

(4.) Na vybavenie staZnosti podanej proti starostovi obce v s[vislosti s cinnost'ou obce pri vikone Statnej sprSyV
je prisluSnf najbliZSi org6n St6tnej sprdvy, ktoremu zAkon zveril kontroln0 pOsobnost podl'a osobitneho predpisu".

(5). Na vybavenie st'aZnosti obcanov a z6konnfch z6stupcov deti a Ziakov 5k6l a Skolskfch zariadeni v
zriad'ovatel'skej posobnosti obce je na zSklade S 6 ods. 17 z1kona c. 596/2003 Z. z. o Stdtnej sprave v Skolstve a
Skolskej samospr6ve v zneni neskor5ich predpisov prislu5n6 mesto. Na vybavenie takejto sfaZnosti je prislu5nli
starosta obce d'alSi postup sa riadi ustanovenim ods.'l tohto paragrafu.
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Uvedene sa nevztahuje na staZnosti podan6 vodi lrovni pedagogick6ho riadenia, frovni vfchovy a vzdeldvania a
materi6lno{echnickfch podmienok vrStane praktick6ho vyucovania v Skol6ch a Skolskfch zariideniach, ktonfch
zriad'ovatel'om je mesto; na vybavenie tfchto staZnosti je prisluSnd 5t6tna Skolsk6 inSpe-kcia.

(6.) Sfa2nost nesmie byt pridelena na pre5etrenie alebo vybavenie osobe, proti ktorej st'aZnost smeruje, ani
osobe v jej riadiacej pOsobnosti; pre5etrenim staZnosti m62e byt poverenf nadriadenf osoby, proti ktbremu
sfaZnosf smeruje, resp. inf ved0ci zamestnanec, pokial' sa st'aZnost v nijakej 6asti netfka aj leno oso'by, resp. jeho
6innosti.

(7). Zvybavovania a pre5etrovania staZnosti je vyltdenyi:
a) zamestnanec orgSnu samospr6vy, ak sa ztldastnil na dinnosti, ktorS je predmetom staZnosti
b) zamestnanec in6ho orgSnu verejnej spr5vy a ind osoba, ktord sa zricistnila na dinnosti, ktord je predmetom
sfaZnosti
c)_ osoba, o nepredpojatosti ktorej moZno mat' pochybnosti vzhl'adom na jej vztah k staZovatel'ovi, jeho
z6stupcovi, k zamestnancovi org6nu samospr6vy proti ktoremu staZnost-smeruje, alebo k predmetu sfaZnosti.

(9). Ak vznikne spor o tom, ktoni z org6nov samosprdvy je prislu5nli na vybaveni st'aZnosti, prislusnosf urci
starosta obc e formou pisomn6ho ozn6menia; v takomto pripade je potre'bne predloZit' vec na rozhodnutie
starostovi obce najneskor do 10 pracovnfch dni odo dha vzniku sporu a upovedomif o tom st'a2ovatel,a.

s10
Lehoty na vybavenie st'ainosti

(1). OrgSn samospr6vy prisluSnf na vybavenie staZnosti je povinni pre5etrif a vybavit ju do 60 pracovnlich dni.

(2). Ak je staZnosf n6ro6n6 na preietrenie, m02e starosta obce lehotu podl'a ods.1 pred jej uplynutim prediZit o 30
pracovnfch dni.

(3).. PrediZenie lehoty na,vybavenie staZnosti podl'a predch6dzajtceho odseku sa vykon6va formou pisomneho
rozhodnutia o udeleni s(thlasu k prediZeniu lehoty, vydan6ho opr6vnenou osobou fiodla odseku 2 na zAklade
predchadzaj0cej pisomnej Ziadosti toho, kto sfa2nost vybavuje; prediZenie lehoty ozn6mi tento orgdn
bezodkladne staZovatel'ovi pisomne s uvedenim d6vodu eSte pred uplynutim lehoty podla bds.,l .

(4.) Lehota na vybavenie staZnosti zaeina plynrif prvfm pracovnfm dnom nasledujticim po dni jej dorudenia. V
pripade spornej prislu5nosti tato lehota zadne plynut' prvym pracovnli,m dnom nasledujticim po dni dorudenia
rozhodnutia, ktonim sa.urci prislu5nosf na vybavenie staZnosti podE $ 9 ods.9 Z6sad. V pripade sta2nosti
podanfch telefaxom alebo elektronickou po5toubezzarueeneho podpisu zatina lehota na vybavenie sta2nosti
plyn[t' prvlim pracovnfm dnom nasledujticim po dni dorudenia pisomneho potvrdenia poolisu sfaZovatel,a v
zmysle g 4 ods.4 tfchto Zasad.

Y 9?t" od odoslania v'lzvy na poskytnutie spoluprdce podl'a g 11 ods.2 a vyzvy na poskytnutie s6dinnosti pod1a
$ 11 ods'3/ tlichto Z6sad do ich skuto6neho poskytnutia lehota na vybavenie itainosti neplynie; o tejto skuto6nosti
org6n samosprdvy pisomne vyrozumie staZovatel'a a to bud' priamo vo vyzve na poskytnutie spolupr6ce alebo
osobitnfm listom bezprostredne po tom, do po2iadal o poskytnutie srldinnosti org6n vlrejnej spravy alebo in6
osobu.

(5.) Ustanovenia predch5dzajricich odsekov sa vzt'ahujrl rovnako aj na vybaveni opakovanej staZnosti v zmysle
$ 15 a staZnostiprotivybaveniu staZnostiv zmysle g 16 tfchto ZAsad..

s11
Oboznamovanie s obsahom st'aZnosti, spolupr6ca a sudinnost' pri vybavovani st,aZnosti

(1) Org6n samosprdvy prislu5nf na vybavenie staZnosti je povinnyi obozn6mit toho, proti komu st,aZnost smeruje
s jej obsahom v takom rozsahu a ease, aby sa jej pre5etrovanie nemohlo zmarit; zilrovei.t mu umoZnl vyjadrit' sa k
staZnosti, predkladaf doklady, poskytovaf inform6cie a 0daje potrebne k vybaveniu st'aZnosti.

(2). OrgSn samospr6vy prisluSnyi na vybavenie st'aZnosti je opr6vnenli v nevyhnutnom rozsahu ($ 5 ods.2)
pisomne vyzval sfaZovatel'a na spolupr6cu s poudenim, Ze v pripade jej-neposkytnutia bude sta2nosi;odloZena;
lehota na poskytnutie spolupr6ce je 10 pracovnlich dni od dorucenii vyzvy stiZovatel'ovi. StaZovatel'm6Ze v
od6vodnenich pripadoch pisomne poZiadato prediZenie tejto lehoty ar preut<62e, Ze lehota podl'a ods.1. nie je
dostatodn6.
Ak staZovatel' preuk6Ze, 2e nemohol z objektivnych dovodov v stanovenej lehote spoluprdcu poskytnut, m6Ze mu
byf urcen5 nov6 lehota.
Bez poskytnutia spoluprdce podl'a vyssie uveden6ho o196n samosprdvy pokra6uje vo vybavovanl staZnosti len ak
je to mozn6; vlisledok presetrenia sa v takomto pripade sfaZovatel'ovi neozn6mi.

(3). Pri vybavovanl staZnosti st org6nom samospr6vy povinn6 poskytnrit'potrebn0 sri6innost organy verejnej
spr?yy 5 v rozsahu podl'a g 17 zdkona; potrebnri s[dinnost mozno pozadovatajod inlich os6b s icn sritrjasom, ati
osobitn;i predpis (") neustanovuje inak.

Zdsady trybav ovan ia st'aZnosti



s12
Utajen ie totoZnosti st'aZovatel'a

(1). TotoZnost staZovatel'a je orgiin samospr6vy povinnf utajit', ak o to st'aZovatel'poZiada.; toto2nost staZovatela
m6Ze byf utajena aj pokial' je to v zAujme vybavenia staZnosti. Pri pre5etrovani takejto sfaZnosti sa pouZiva jej
odpis, resp. k6pia bez 0dajov, ktore by mohli identifikovat sfaZovatel'a. V5etci z[dastneni na vybavovani veci,
ktonfm je totoznost staZovatel'a znama, s0 povinni zachovaf o tom mldanlivost.

(2). V pripade, Ze utajenie totoZnosti sta2ovatel'a napriek jeho Ziadosti nie je moZn6 z d6vodu, Ze predmet
sta2nosti neumoZhuje jej pre5etrenie bez uvedenia niektoreho z rldajov o jeho osobe, musi byt staZovatel' o tom
bezodkladne vyrozumenf a upozornen!,2evo vybavovani st'aZnosti bude pokra6ovan6 len vtedy, ak pisomne
udeli stlhlas s pouZitim potrebniich osobnfch 0dajov v ur6enej lehote.

s13
Pre5etrovanie st?Znosti

(1). Pre5etrovanim staZnosti sa zistuje skutodnyi stav veci a jeho srllad alebo rozpor so vSeobecne zilvdznlmi
prdvnymi predpismi a s vn[tornfmi predpismi, ako aj prldiny vzniku zistenlich nedostatkov a ich ndsledky.

(2). Pri preSetrovanl staZnosti sa vychddza z jej predmetu, bez ohl'adu na sfaZovatela a toho, proti komu
st'aZnost smeruje, ako aj na to, ako ju st'aZovatel' oznacil. Ak je podl'a obsahu iba cast podania st'aZnostou,
pre5etri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staZnost' sklada z viaceryich samostatnlich bodov, pre5etruje sa kaidy z
nich. Ak nemoZno staZnost alebo jej casf preSetrit', t6to skutocnost' sa uvedie v zSpisnici o pre5etreni st'aznosii a
oznAmi staZovate I'ovi.

(3). StaZnostje pre5etren6 prerokovanim z6pisnice o pre5etreni staZnosti.

s14
26pisnica o pre5etreni st'aZnosti

(1).O pre5etreni sta2nosti sa vyhotovi z5pisnica (priloha.d.2 tejto smernice), ktor0 vyhotovuje pracovnik, ktoni ju
preSetroval.
Tento z6znam n6sledne predloZi podatel'ni na zaevidovanie do centralnej evidencie staZnosti a HK na vedomie.

(2).V pripade zistenia nedostatkov pri preietrovani st'aZnosti je povinnosfou starostu obce
a), ur6it osobu zodpovedn0 za zisten6 nedostatky,
b), prijat opatrenia na odstr6nenie zistenlich nedostatkov a pridin ich vzniku,
c), predloZit prijat6 opatrenia hlavnej kontrolorke,
d), predlo2it'hlavnej kontrol6rke sprdvu o splneni opatreni a uplatneni pr6vnej zodpovednosti,

s15
Vybavenie st'a2nostf

(1) O fstnej staZnosti, ktorii bola vybaven6 ihned' pri jej podani, vyhotovi prislu5nf zamestnanec orgdnu
samosprSvy, ktoryi sfaZnosf vybavil, pisomnf zAznam o vybaveni sfaZnosti v rozsahu prilohy 6. 3 tohto VZN.;
tento z5znam n6sledne predlo2i podatel'ni na zaevidovanie do centr6lnej evidencie staZnosti a HK na vedomie.

(2) StaZnost (okrem sfaZnosti podl'a ods.1/) je vybavend odoslanim pisomn6ho ozn6menia o vfsledku jej
preSetren ia st'aZovatel'ovi.
Ozn6menie musi obsahovat ridaj o tom, di je staZnosf opodstatnen6 alebo neopodstatnen6 ako aj od6vodnenie
visledku pre5etrenia, vych6dzajrice zo z6pisnice o pre6etreni staZnosti. Ak je staZnost' opodstatnend, v
ozndmenl sa uvedie, Ze subjektu, v ktorom sa st'aZnost pre5etrovala, boli uloZen6 povinnosti podla g 14ods.2
tlichto Zdsad
Ak sfa2nost sklad6 z viaceryTch samostatnfch 6asti, v ozn6meni sa uved0 ridaje podl'a predoSlej vety ku kaZd6mu
bodu osobitne. Podl'a z6kona d. 14511995 Z.z. ospr5vnych poplatkoch za miestne zistovanie zpodnetu
0castnika konania bude vyberanf poplatok podl'a tohto zlkona.
Pozndmka

Opodstatnend shZnost je tak6, Korej preSetrenim bolo preuk6zatelhe zisten6 poruSenie pr6v alebo pr5vom chrdnenfch
zfiulmov st'aZovatel'a, poruSenie pr6vnycfr predpisov, Inf nespravny postup alebo konkr6tne nedostat<y, ktonicl-r odstr6nenie je
v p6sobnosti org6nu samospr:avy. Ak staZnost pozost5va z viaceryich dasti a zistenia podl'a predchiidzaj0cel vety preukaziti
v niektorej z nich, je sfaZnost'opodstatnen6 v tejto easti.

ZdsadY t5,b av ovania st'aZnosti



Neopdstatnenti st'aznost je tak6, pri ktorej sa nepoturdili st'azovatelbm uv5dzan6 udaje, nedostatky alebo poruSenie pravnych
predpisov, resp. ak sa nepotvrdili v niektorej z jeho 6asti, je neopodstatnena v tejto 6asti.

s16
Opakovan6 sth2nost' a d,alsia opakovan6 st'aZnost,

(1). opakovanS staZnost a d'alsia opakovand staznost je st'aZnost'toho isteho st'azovatel'a v tej istej veci, ak v nejneuv6dza nov6 skutodnosti.

(2)' Na vybavenie opakovanej staZnosti prijatej orgdnmi samosprdvy podl'a tichto Z6sad je prislusnf starostaobce alebo hlavn6 kontrol6rka obce, pokial'mu to bolo zveren6 uznesenim obecn6ho zastupitel,stva; vybavenieopakovanej sta2nosti spociva v prekontrolovani s.prSvnosti vybavenia p6vodnej staZnosti,'o eo* sa vyhotovlpisomnf zAznam; pre obsah tohto z6znamu sa pouZije primerane ustanovenie g 14 tlichto ZAs;d.
Ak po-stupom podla predchadzajriceho odseku bolo iisien6, ze povodnd stazn-ost o6ra vyn"ren6 sprdvne, org6nprisluSni na vybavenie opakovanej st'aZnosti t0to skutodnosi' ozndmi staZovatelbvi s poueenim, 2e d,alsieopakovan6 staZnosti budrl odloZene.
Ak 

-sa 
zisti, Ze predchadzaj0ca st'aznost nebola vybaven6 spr6vne, org6n vybavujrici opakovanti sfa2nosf trltopre5etrl a vybavi.

(3)' Dal5ia opakovan5 sfaZnost sa odloZi podl'a.$ 6 ods.1/ pism- e) tfchto Z6sad, o tejto skutocnostisa vyhotovizdpis v spisovom materi5li a staZovatel'ovi sa do 10 pracovnfch dni'zasle pisomne upovedomenie s uvedenim
d6vodov odloZenia sfaZnosti.

(4). V pripade, Ze v rovnakej veci, v akej uZ bola vybavend staZnost' in6ho staZovatel,a, podd st,a2nost dalsistaZovatel', jeho st'aZnost' sa nepreSetruje; orgdn ktoryi vybavoval predch6dzaj0cu si,aZnosf vlisledok jej
pre5etrenia pisomne ozndmi staZovatel'ovi. -

s17
St'aZnost' proti vybaveniu st'a2nosti a st'aZnost' proti odloieniu st,aZnosti

(1) St'aZnost, v ktorej sta2ovatel'vyjadruje nesfhlas s vybavovanim staZnosti (t.j. so sp6sobom vybavovaniaalebo vfsledkom presetrenia) alebo s odlozenim-svojej firedchadzallcej st'aznosti je novou staznostou protipostupu org5nu samospr5vy prl vybavovani st'aZnosti- alebo pri oOtoZeni staZnosii; takdto sfaZnost nie jeopakovanou sfaZnostou v zmysle $ 16 tlichto Zdsad a to ani vtedy, ak v nej st'aZovatel'opat<ujelkutodnosti zpredchddzajucej staZnosti.

(2)' Na vybavenie staZnosti podl'a ods. 1/ je prislusnf starosta obce alebo hlavnd kontrol6rka obce, pokial'mu tobolo zveren6 uznesenim obecn6ho zastupiiel,stva.

(3). Pri vybavovani sfaZnosti podl'a ods.1/ sa primerane pou2r10 ustanovenia g 9 aZ 15 tfchto z6sad.

s18
Archiv6cia dokladov o vybaveni st,aZnosti

(1). Archivovanie dokladov (spisov) vybavenfch st'aznosti zabezpeduje podatel'ia.

(2) Organ samosprdvy po ukondeni vybavovania st'a2nosti bezodkladne predloZi kompletn! spisovyi materi6lpodatel'ni za 0delom jeho archivacie; vSetky pisomnosti sa predkladaj[ ako originaine joklady alebo ichrovnocenn6 vyhotovenia.

s1e
Kontrola vybavovania st'aZnosti

(1). Kontrolu procesu vybavovania staZnosti a plnenia opatreni prija[ich na ndpravu podl,a z6kona a z6sad
vykon6va hlavna kontrolorka obce, ktoni jedenkrat rodne predklade'sfravu o vfsledku tejto kontroly na rokovanieobecnemu zastupitelstvu v sr.rlade s $ 18d zdkona e. iogltsgo Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov.

Zisady tybav ovania st'aZnostf



(2). Kontrolu plnenia opatreni prijatfch na odstr5nenie zistenyich nedostatkov je opr5vnenf vykonat starosta obce,
resp. ind osoba, ktor5 staZnost'vybavovala. O vfsledku plnenia opatreni podavajf priebeZnf pisomnri informSciu
hlavnej kontrol6rke.

s20
Poriadkovi pokuta

(1). Starosta obce podl'a ods.2/ je opr6vnenf ukladat subjektu, v ktorom sa pre5etruje sfaZnost, poriadkov0
pokutu do vf5ky 650 eur, pokial' si tento neplni povinnosti podl'a z6kona a zAsad a tlim staZuje alebo mari
vybavovanie staZnosti alebo ndpravu nedostatkov. Poriadkov6 pokuta mOZe byf uloZen6 aj opakovane
do 0hrnnej v1iSky 6500 eur, ak nebola povinnost napriek jej uloZeniu splnen6.

(2). Podmienky, za ktonich m6Ze byt uloZen6 poriadkov6 pokuta, upravuje ustanovenie g 24 zi*ona
o staZnostiach. Pokutu uklada starosta obce rozhodnutim vydanfm v spr6vnom konani (10); vzor rozhodnutia o
uloZeni pokuty tvori prilohu 6. 4 tfchto Z6sad

(3). PredloZenie n6vrhu starostovi obce na uloZenie poriadkovej pokuty za marenie pre6etrovania staZnosti alebo
za nesplnenie povinnosti uvedenlich v z6kone, zabezpeduje hlavn5 kontrolorka obce. Pre tento [6el mAkaZdiJ,
kto pri preSetrovani staZnosti zistil skutocnosti v zmysle predchSdzajricej vety, povinnost' tieto bezodkladne
pisomne ozn6mif hlavnej kontrolorke obce.

Cast'!ll.
Spolo6n6 a zavere6n6 ustanovenia

s21
Spolodn6 ustanovenia

(1). Ved[ci subjektu, v ktorom sa pre5etruje a vybavuje staZnost, je povinnf vytv5rat vhodn6 materi6lne,
technick6 a person6lne podmienky na spr6vne a vdasn6 pre5etrenie a vybavenie staZnosti.

(2). Trovy, ktor6 vznikli v silvislosti s pre5etrenim a vybavenlm sta2nosti orgSnu samospr6vy, ktoni preSetruje
staZnost, zn65a tento orgdn.

(3). Trovy, ktore vznikli v srivislosti s preSetrenim a vybavenim staZnosti staZovatelbvi, zn65a s5m staZovatel'
(napr. cestovn6, nevyplatenA mzda, pr6vne zastupovanie).

@). KaZdA osoba je povinn6 o skutodnostiach, ktor6 sa dozvedela pri vybavovani staZnosti, zachov6vat
ml6anlivosf. Od tejto povinnosti ju mOZe pisomne oslobodit'ten, v koho zAujme m6 trlto povinnost'.

(5). lnform6cie, ktor6 obsahuje dokument6cia s0visiaca s vybavovanim st'aZnosti, sa nezverejiuj0 (11).

ZAsady vybavovania st'aZnosti
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(2). Zasady nadobudti 0dinnost 15.10.20,t1.

V Kamenicnej , 13.10.2011

lng. Mitan Lehocki

Starosta obce
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(11) S B aZ 12zilkona e . zt jpOoii. i. o'lioOoo" inform6cii

Zixady tybav ovania st'aZnosti



Priloha d. I

oBEC KAMENICNA i. 790,94601 Kameniin6

ZAZNAM
o ristnej st'ainosti

siaZovarur:

FO:..a.....aa.a...a..

Meno/priezvisko/adresa trvaldho (alebo prechodndho) pobytu

PO:

Ndzov/sidlo/meno a prieaisko osoby oprdvnenej za fiu konaf

PREDMET

1. St'aZnost, je zamerani proti:*)

3. St'aZnost' poukazuje na nedostatky:*

ZiznamvyhotoviI:.............:.]..............:....
Meno a priemisko zamestnanca orgdnu samosprdvy

Zamestnanci, pritomnf pri listnom podani sfaZnosti:

meno a priemisko

4, SfaZovatel, sa dom6ha:*

Dfia.......... o..........hod.

podpis st'aiovatela

Poznimka:
, Ak staiovatel odmietne zdznam podpisaf,

podpisania.
, nehodiace sa ilstnite

l0
Zdsady vybavovania st'aZnosti

orgdn verejnej sprdvy zdznam odloi{ s pozndmkou o odmietnuti



OBEC KAMENICNA i. 790,946 0t Kameniin6
Orgdn VS podla prlsluinosti na vybatenie

Z6pisnica
o pre5etreni st'aZnosti

Predmet st'aZnosti:

Orgin VS (v ktorom sa st'ainosf preietrovala) :

Obdobie pre5etrovania st'aZnosti:

Preukdzan6 zistenia:

Dftum vyhotovenia zripisnice :

Men6, priezviskrfl a podpisy zamestnancov, ktori st'aznosf pre5etrili:

Meno, priezvisko a podpis vedfceho orgdnu verejnej sprfvy, v ktorom sa st,ainost,
pre5etrovala, alebo nim splnomocnen6ho zistupcu :

Povinnost'vedrlceho orgfnu verejnej sprrlvy, v ktorom sa st'aZnosf pre5etrovala, alebo
nfm splnomocnen6ho zdstupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urienej
orgi{nom verejnej sprdvy, ktorf sfaZnost, pre5etroval:

l. uriif osobu zodpovednil za zistend nedostatky,
2. prijaf opatrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkov a prliin ich vzniku,
3. predloZit prijatd opatrenia orgdnu preietrujilcemu sfaZnosf,
4. predloiif orgdnu preietrujilcemu sfainosf sprdvu o splnenf opatrenf a uplatnenf prattnej
zodpovednosti,

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov: .........

Potvrdzujeme prevzatie dokladov:

St'aZovatel' bol obozndmeny s opatreniami

Prilohy:

Z is ady tryb av ov an i a sf aZnosti



Priloha d. 3

Ziznam o vybaveni ristnej sth2nosti

Ndzov organu samospravy:

Dei a hodina prijatia st'aZnosti:

Prijal:.
(meno a priezvisko, funkcia zamestnanca)

St'aZovate[:
(meno a priezvisko, adresa, resp. n6zo@

Predmet st'a2nosti:

Coho sa st'aZovatel' dom6ha

Sp6sob vybaven ia st'a2nosti
(napr. vybavil kompetentnf zamestnanec)

l::!lp^ 1 yir]:9* ryb rven ia sraZnosti, vyhod noten ie jej opodstatnenosti, vpnpaoe opodstatnenej st'aznosti uviest'aj prijate, resp. vykbnan6 0patrenia:

PrehlSsenie sfazovatela, ze s vlisredkom vybavenia st'aznosti suhrasi a povazuje )u zavybaven0 tf mto spOsobom.
Zlznam bude vypracovanf v 3 rovnopisoch, ktor6 dostan0:
1 x hlavn6 kontrol6rka (starosta)
1 x vybavovatel' st'aZnosti
1 x st'aZovatel'

podpis osoby vybavuj0cej st'aZnost, , podpis st'aZovatela

Zdsady vybavovania sfaZnosti



f

Priloha d. 4

Starosta obce Kameni6na

Rozhodnutie o uloZeni poriadkovei pokuty

V Kamenionej , dE- 6islo:

(oz""6eri" otganu samospr5vy, ktor6mu sa pokuta uklad5)

naz6klade ust. S46 zAkonae.71t196.7.Zb' osprfrvnom konanjvz'n'p' av sflade s ust' $ 24 ods' 1

zdkona e. gt2o1o 2.2.6'Jiizioitiicn vam urra'oam poriadkovtlr pokutu vo vfske

v s0vislostis pre5etrenim (alebo vybavenim) staZnosti

(uviest ozna6enie staZnosti)

t'fm, Ze ste nesplnili, resp. poruSili- 
, ,... ,

ii,r"o,il" rsanovenia praInv"r, preoffivxore ooti konanim subjektu poru5en6)

OdOvodnenie:

l
I

i

I
t

I
1

i

ri
l

I

;l

l!

(uvedie sa konanie, ktore malo za n5sledok nesplnenie povinnosti alebo marenie presetrovania a vybavovania

sfaznosti a ustanovenra;ff;; vzp, nore ooti tymto konanim poru5en6)

V od6vodneni rozhodnutia je mozn6 uviest, ze pri urceni vfsky poriadkovej pokuty sa prihliadalo na z5vaZnosf

orotiz6konn6ho konania, mieru staZenia alebo ;;;il;i6;v6vania staZnb'sti' alebo ndrpravu nedostatkov'

[rip"Jn" na opakovan6 poruSenie povinnosti'

Pokutu v urdenej vf5ke uhradte bezhotovostnfm prevodom v lehote

od nadobudnutia pr6voplatnosti tohto rozhodnutia na 6islo 06tu:

@dresu PeiaZn6ho ristavu)

Poudenie:
proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni od jeho doru6enia orgSnu' ktoni rozhodnutie

vydal.

ukladaj0cej Pokutu a jej PodPis

Z6sady vybavovania sfaZnosti



Ddvodovi spr6va
kZfusadfim postupu

pri vybavovanf st'ainosti v podmienkach obce Kameniind

D|r)a 4'12'2009 bol prijaty nwu' zakon o st'aznostiach d. 9/2010 z. z. sridinnostbu od
l'2'2010' Podl'a $ 26 ods' 3 a $ ll ods. I tohto zikonaje obec ako orgiin verejnej spriivy
povinn6 upravit'vybavovanie st'aznosti svojfm vnritornym predpisom do 6 mesiacov od
ridinnosti zitkona (,.9/2010 Z. z. o staZnostiach.

ZAsady vyb av ovania st'aZnosti

t4


