
i:::
i:r;l

al:l::i:.

Obec KAMENICNA

SMERN[ICA
upravuj rica postup verej n6ho obstardvatel'a pti zaddtvani

zfukaziek s nfzkou hodnotou

F.::.r . :

3&i: .::.,1-r 'j



Udelom tejto smernice je zabezpedenie jednotn6ho postupu pri uplatflovani zitkona d.2512006
Z.z. o verejnom obstar6vani aoztnene adoplneni niektor;;ich z6konov. Upravuje postup
verejn6ho obstarrivatelia pri zaddvani zirkaziek s nizkou hodnotou (d'alej len Smernica)
spracovanej v zmysle prislu5nych ustanoveni Zitkona (,.25/2006 Z.z. o verejnom obstar6vanf
a o zmene a doplneni niektorych z6konov v zneni neskor5ich predpisov (d'alej len Zhkon).

Cldnok I.
0vodn6 ustanovenia

1. T6to smernica upravuje postup verejndho obstar6vatel'a v procese zaddvame zitkaziek
s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, poskytnutia sluZieb a uskutodnenia stavebnyfch priic.

2. Yerejny obstar6vatef na ridely tejto Smernice je
2.1. Obec Kamenidn6
2.2. Obec Kamenidn6 vo veciach verejndho obstar6vania zastupuje starosta obce.
3. Zdkazka s nizkou hodnotou zaddvan| verejnym obstariivatefom je, ak predpokladand

hodnota zikazky v priebehu kalend6meho roka alebo podas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlh5ie obdobie ako jeden kalend6rny rok je

3.1. niZ5ia ako 10.000 Eur bez DPH, ak ide o zitkazkt na dodanie tovaru alebo o zirkazku na
poskytnutie sluZieb alebo

3.2. nillia ako 20.000 Eur bez DPH, ak ide o zdkazku na uskutodnenie stavebn;fch pr6c.

fl6nok II.
Pravidki r1{,poitu predp oklatlan ej h odn aty zikazkv

1. Predpokladand hodnota zirkazky na fdely tejto Smernice sa urduje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty. Predpokladanil hodnota zikazky musi vychddzat z ceny, za ktoru sa
obvykle preddva rovnaky alebo porovnatefnlf predmet zitkazky v dase za(atia postupu
zadixania zdkazky.

2. D o predpokladanej ho dno ty zirkazky sa zahiia aj
2. I . hodnota opakovanych plneni, ak sa pl6nuj u zabezped,it,
2.2. predpokladanri hodnota tovaru alebo sluZieb, ktor6 verejny obstar6vatef a obstar6vatel'

poskytne v srivislosti so zilkazkou na uskutodnenie stavebnych pr6c.
3. Ak ide o zirkazku na dodanie tovaru alebo o zitkazku na poskytnutie sluZby, ktor6 sa

pravidelne opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladand hodnota zitkazky
sa urdi

3.1. z celkovych skutodnych n6kladov rovnakdho alebo porovnatel'ndho tovaru alebo sluZieb,
ktor6 boli obstaran6 v predch6dzajricom kalendtirnom roku alebo v predchddzajricich 12
mesiacoch, upravenych o odak6van€ zmeny v mnoZstve alebo v hodnote v nasledujricich
12 mesiacoch, alebo

3.2. z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluZieb obstar6van;fch v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo podas platnosti zmluvy, ak je dlh5ia ako 12 mesiacov.

4. Do predpokladanej hodnoty zikazky na poskytnutie sluZby, ktor6 neud6va celkovri cenu, ak
ide o zmluvu uzavretf na urdity das

4.1. rovnaky alebo krat5i ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkov6 predpokladan6 hodnota
zikazky podas platnosti zmluvy,

4.2. dlh5i ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavrett na neurdity das, sa zahrnie 48-
n6sobok mesadnej platby.



5. Zikazku nemoZno rozdelit' ani zvolit' spdsob urdenia jej predpokladanej hodnoty s ciel'om
vyhnrit' sa pouZitia postupov zaddvania zikazky podfa Zhkona.

it{nok III.
Zodpovednf osoba

1. Verejny obstar6vatel' nie je povinny vykon6vat' dinnosti pri zadiwani zitkaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne sp6sobilej osoby.

2. Vlfkon dinnosti spojenych so zadixanim zitkaziek s nizkou hodnotou v zmysle tejto
Smernice zabezpedtje verejny obstar6vatel' prostrednictvom zodpovednej osoby, ktoni
poveruje Statut6rny zirstupca prislu5n6ho verejn6ho obstar6vatel'a uveden6ho v dl6nku I.
v bodoch 2.l.,2.2tejto Smernice.

3. Zodpovedn6 osoba okrem qfkonu dinnosti spojenych so zad6vanim zitkaziek s nfzkou
hodnotou
3.1. do konca janudra prisluSndho kalendarneho roka vypracuje pl6n verejndho

obstar6vania pre prislu5ny kalend6rny rok (priloha d. l). Po schv6leni Statut6rnym
z6stupcom ho bezodkladne zverejni na webovom sidle verejndho obstar6vatel'a.

3.2. metodicky riadi a koordinuje postupy verejn6ho obstar6vania obce Kamenidn6
3.3. raz Stvrt'rodne zabezpedi zverejnenie na webovom sidle Obce Kamenidnd srihrnnri

spr6vu o zitkazkdch s nizkou hodnotou s cenami vyS5imi ako 1.000 eur, v ktorej pre
kaZdi zikazku uvedie najmii: predmet zdkazky, hodnotu zilkazky aidentifik6ciu
rispe 5n6ho uchddza(, a.

3.4. zabezpedi evidenciu a uchovdvanie vSetkych dokladov zo zadi" ania zitkaziek s nizkou
hodnotou piit' rokov po uzavreti zmluvy, resp. po vyhotoveni a schv6leni Zdznamu
z prieskumu trhu.

3.5. evidencia a administrativa verejn6ho obstariivania na Obecnom trade Kamenidn6 je
zabezpeden6 u pani Durdovidovej

iLflnok IV.
Postup verejn6ho obstarivatel'a pri zadivanizdrkaziek s nizkou hodnotou

1. Verejny obstar6vatel'pri zaddvani zbkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZen6 n6klady na obstaranie predmetu zdkazky boli primeran6 jeho kvalite a cene.

2. Yerqny obstar6vatel pi zaddvani zdkaziek s nizkymi hodnotami je povinny postupovat'
formou prieskumu trhu, ak predpokladan6 hodnota zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie
sluZieb alebo uskutodnenia stavebn;fch pr6c sa rovn6 alebo je vySSia, ako 1.000 eur.

3. V procese zaddvania zitkazky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru alebo poskytnutia
sluZieb zodpovedn5 osoba verejn6ho obstar6vatel'a z ddvodu dodrZania zixady
hospoddrnosti vykon6 prieskum trhu minim6lne u troch dod6vatel'ov tovarov alebo
poskytovatel'ov sluZieb. Prieskum trhu je moLne vykonat' jednym, alebo kombin6ciou
nasledovnych spdsobov ziskania informricii o predmete obstar6vania:
3.1. prostrednictvom Yyzvy na predloZenie ponuky
3.2. z internetovych strdnok
3.3. osobn;fm prieskumom
3.4. z katal6gov a cennikov
3.5. inym sp6sobom
Pri realizitcii jednotlivych spdsobov ziskania inform6cii o predmete obstar6vania v pripade
potreby komunik6cia medzi zodpovednou osobou verejn6ho obstar6vatefa a dod6vatel'a
tovarov alebo poskytovatel'ov sluZieb m6Ze prebiehat' po5tou, elektronickou po5tou,
telefonicky, faxom alebo ich kombin6ciou. Zodpovedn6 osoba o vykonanom prieskume



trhu na dodanie tovaru alebo poskytnutia sluZieb vyhotovf zdznam (priloha d. 2), ktory
schval'uje Statutdrny zitstupca verejn6ho obstar6vatel'a. Zdznamtvorf sridast'dokumentiicie
zo zaddvartiazirkaziek s nizkou hodnotou.

4. V procese zadixartia zikazky s nizkou hodnotou na uskutodnenie stavebn;ich pr6c
zodpovedn6 osoba verejn6ho obstariivatefa z ddvodu dodrZania zdsady hospod6rnosti
vykond prieskum trhu minimiilne utroch dod6vatel'ov stavebnych priic formouyyzvy na
predloZenie ponuky. Verejny obstariivatel'na preuk6zanie odbornej sp6sobilosti uchridzada
vyladuje najmd doklad o opr6vneni uskutodflovat' stavebnd prirce, pripadne d'al5ie
doklady, napr. potvrdenie o poisteni zodpovednosti za Skodu, zoznam aodavot stavebnych
ptirc rovnak6ho alebo podobndho predmetu z6.kazky, atd'. Komunik6cia medzi
zodpovednou osobou verejn6ho obstar6vatel'a a dodiivatel'om stavebnych priic prebieha
vyludne pisomne prostrednictvom po5ty, elektronickej poSty, faxu alebo ich kombindciou.
Zodpovedn6 osoba o vykonanom prieskume trhu na dodanie stavebnlfch pr6c vyhotovi
ziznam (priloha d. 2), ktorej prilohu tvoria vystupn6 dokumenty z pfsomnej komunik6cie,
resp. predloZen6 ponuky a doklady o opriivneni podnikat' dorudend zo strany jednotlivlfch
uchddzadov. Zhznam podlieha schv6leniu Statutdrnym ziistupcom verejn6ho obstar6vatel'a
a tvori sfdast' dokumentiicie zo zadixania zikaziek s nizkou hodnotou.

S.Yyzva na predkladanie ponrik v zmysle bodu 3 a 4 tohto dlSnku obsahuje najmii:
5.1. ridaje o verejnom obstar6vatefovi a d'alSie kontaktnd ridaje najmii adresu a kontaktn6

miesto, kde moZno ziskat d'al5ie informdcie,
5.2. inform6cie o predmete zikazky najmii ninov a druh zikazky, miesto dodania tovaru,

uskutodnenia stavebnych pr6c alebo poskytnutia sluZby, podrobny a poloZkovitli opis
predmetu zdkazky,

5. 3. predpokladanri hodnotu predmetu zdkazky,
5.4. sprievodnri dokument6ciu, ak je vyhotoven6 (napr. projektov6 dokumentiicia,

poloZiek vykaz- vfmer, technickj opis, atd'.)
vykaz

5'5. urdenie dokladov preukazujricich odbornri spdsobilost' uchildza(a, ak ich verejn;f
obstariivatef poZaduj e

5.6. lehotu, miesto a sp6sob predkladania ponrik,
5.7. doplflujrice informiicie, ak sf potrebn6,
5.8. d6tum odoslania v!'zw na predkladanie ponfk.

6. Zodpovedn6 osoba v riimci prieskumu trlu v procese vyhodnotenia predloZenych ponrik
uprednostni ponuku uchddzada, ktorri spiia verejnym obstar6vatel'om stanovend krit6riri
na predmet zdkazky a v sflade so zrisadou hospodiimosti je ekonomicky najqfhodnejSia.

7 . Pri zaddvani zilkazky s nizkou hodnotou sa vyZaduje pfsomn6 forma zmluvy resp. pisomn6
objednrivka. v;fsledok verejn6ho obstar6vania sa neposiela Uradu
obstardvanie.

pre vereJne

8. Za obec a mestom zriadend organizlcie uzatvdra zmluvu Statutrirny zdstupca. Jeden
exempliir zmluvy sa odovzdiiva do udt6rne k evidencii zmluv.

9. Za obec podpisuje objedn6vku starosta obce,
10. Evidencia dokumentircie zo zadixaniaz(kazky s nizkou hodnotou:
a) dokumentdcia zo zaddvania zikazky s nfzkou hodnotou sa eviduje a uchov5va po dobu 5

rokov po uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objedn6vky na prislu5nom oddelenf
Obecn6ho riradu

b) sridast'ou dokument6cie sri v5etky doklady a podklady pre zadanie zikazky, napr. vyzvy na
predloZenie ponuky, zdznamy z rokovani o telefonickom rozhovore, ziunamy
z vyhodnotenia ponrik, zmluva resp. objedniivka a pod.

1 1. Prieskum trhu na Obecnom rirade zabezpe(uje starosta .

12. Obecny rirad sri povinn6 priebeZne zverejnit'na webovom sfdle Obce Kamenidn6 srihrnnri
sprdvu o zdkazkdch s nizkou hodnotou s cenami vy5simi ako 1000,- €.



13. Povinnost' zverejnenia na internetovej str6nke Obce Kamenidn6 na Obecnom urade
zabepedi pani Durdovidov6 .

ikflnot< V.
Komisia

1. Obec nie je povinn6 na vyhodnotenie ponrik pri zadhvani zikazky s nizkou hodnotou
zaiadit komisiu v srilade s ustanoveniami z6kona o verejnom obstarilvani. V pripade, Le
takrito komisiu zriadi, dlenov komisie menuje starosta obce

ilinok VI.
Zodpovednost'a kontrola v srivislosti so smernicou

l. ZadodrZiavanie Smernice je zodpovedny starosta.
2. Kontrolou sa zist'uje srilad postupu kontrolovandho s ustanoveniami Zttkona a tejto

Smemice.
2. Kontrolu postupu zadixania zdkaziek s nizkymi hodnotami vykonSva Hlavnii kontrol6rka

obce, tymto nie sri dotknut6 opriivnenia 0radu pre verejnd obstar6vanie a inych
kontrolnych orgrlnov.

3. Zaaktualizdciu Smemice v sirlade s platnymi prilvnymi predpismi je zodpovedny starosta.

1.

2.

3.

il{nok VI.
ZdxereinS ustanovenia

Na vzt'ahy a postupy neupraven6 touto Smernicou sa vzt'ahujri prislu5n6
Zikona.
Zadfvanie podprahovych, podlimitnych a nadlimitnych zikaziek obec
prostrednictvom odborne sp6sobilej osoby v zmysle Zdkona
T6to smernica nadobrida ridinnost' 16.05.201 l.

V Kamenidnej, dfia 13.05.2011

ustanovenia

zabezpeli

f>+uq6

obce
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Priloha d. 2

Zilznamo vykonani prieskrT, trhu

zapisanhv zmysle $102 ZakonaE.25l2006 Z.z. o verejnom obstar6vani a o zmene a doplnenf

niektorfch z6konov v meni neskor5ich predpisov, resp. podlla Smernice upravujricej postup

verejndho obstar6vatel'a pri zaddvanizikaziek s nizkou hodnotou

1. IdentifiMcia verejn6ho obstarivatelh
N6zov:
Sidlo:

Zastiryenf:
reo:
Meno a priezvisko zodpovednej osoby:

2. Nrizov predmefu zhl<azky

3. Druh predmetu zi,Jr;azl<y (tovar, sluiba, prdce)

4. Ditum vyhodnotenia prieskumu trhu

5. Zoznamziujemcov, ktorym bola zaslanilYlwt na predloZenie ponuky
(ak sa uplatfiuje)

5.1.
5.2.
5.3.

6. Zoznam uchidzaiov, ktori predloZili ponuku
(ak sa uplatituje)

6.1.
6.2.
6.3.

7. Cenov6 nivrhy jednotlivych uchidzaiov jednotlirnfch uchidzaCov
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* v pripade pouZitia in6ho sp6sobu, ako zaslanirn Vlzvy na predloZenie ponuky

8. Identifilnflcia vit'azndho uchidzaila (obchodnd meno, sldlo)

9. Zd6vodnenie prijatia ponulry vit'azn6ho uchidzaia

Meno a priezvisko zodpovednej osoby

Podpis zodpovednej osoby

Meno a priezvisko Statutrimeho zlstupcu
verej ndho obstar6vatella

Podpis Statutrirneho zastupcu

Por.
c.

Uchrfidzai
(obchodnd metu;iidlo)

Ponfkand cena v eur
Sp6sob ziskania*
informicie o ceneCena

bez DPH
Cena s DPH

l. € €

) € €

3. € €


