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SMERNICA
upravujfca postup verejn6ho obstarfvatel'a pn zaditvani

zfilr;arzieks nii5ou hodnotou, ktor6 nedosiahnu hodnotu podlimitnfch
a na dlimitnf ch zi,Irarziek

'.,



0delom tejto smernice je zabezpedenie jednotn6ho postupu pri uplatf,ovati zirkona d.25/2006
Z.z. overejnom obstar6vani aozmene adoplneni niektoqich z6konov. Upravuje postup

verejn6ho obstar6vatelia pri zad|vari zikaziek s niZ5ou hodnotou ako zikazky povaLovand za

podlimitn6 anadlimitnd zikazky.(dalej len smernica) spracovanej vzmysle prisluSnlich

ustanoveni Zikona il 2512006 Z.z. o verejnom obstar6vani ao zmene a doplneni niektor;fch

zirkonov v znenineskor5ich predpisov (d'alej len z6kon). Uveden6 smernica stanovuje postup

verejn6ho obstariivatelia pri zikazkilch, na ktor6 sa nevzt'ahuje pouZivanie elektronick6ho

trhoviska.

dHnok I.
Uvodn6 ustanovenia

1. T6to smemica upravuje postup verejn6ho obstar6vatelia v procese zadhvania zikaziek
s niZ$ou hodnotou ako podlimitn6 a nadlimitnd zikazky, na dodanie tovaru, poskytnutia

sluZieb, uskutodnenia stavebnlich pr6c a dodania tovaru, ktoqfm sti potraviny.

2.Yerejny obstar6vatell na ridely tejto smemice je:
2.1. Obec Kamenidn6
2.2 Obec Kamenidn6 vo veciach verejn6ho obstar6vania zastupuje starosta obce

3. Z6ftazka s niZ5ou hodnotou ako podlimitnd anadlimitn6 zikazka na ridely tejto smemice je

zikazka zadilan| verejnym obstar5vatefom, ktorej predpokladan6 hodnota je v priebehu

kalend6meho roka alebo podas platnosti zmluvy, ak sa zmluvatzatvfura na dlh5ie obdobie

ako jeden kalend6rny rok je:
3.1. Zikazka s niZ$ou hodnotou ako podlimitni a nadlimitn6 zikazka, zad|vant verejnym

obstar6vatellom na dodanie tovaru beZne dostupn6ho na trhu, okrem potravin,

uskutodnenie stavebnych pr6c alebo poskytnutie sluZby beZne dostupnych na trhu akjej
predpokladan6 hodnota je rovnak6 alebo men5ia ako 1000 eur.

l.Z. Zlkazka, ktor6 nie je beLne dostupn6 na trhu, ak jej predpokladanS hodnota je rovnak6

alebo menlia ako 20 000 eur, ak ide o zikazktt na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo

o zikazku na poskytnutie sluZby
3.3..Zikazka. ktor6 nie je beZne dostupn6 na trhu, ak jej predpokladanti hodnota je rovnak6

alebo men5ia ako 30 000 eur, ak ide o zikazkuna uskutodnenie stavebn;ich pr6c.

3.4. Z1kazka na dodanie tovaru, ktonim sti potraviny, ak predpokladanri hodnota zikazky je

rovnak6 alebo men5ia ako 40 000 eur.

4. Ak ide o zikazky s niZ5ou hodnotou ako podlimitnh anadlimitn6 zikazka, podlia dl6nku I.

bod 3. tejto smernice, verejn;i obstar6vatell je povinnli pri jej zadixani dodrlat povinnosti

podfa odsekov 3 aZ 5 $ 9 z6kona o verejnom obstar6vani azabezpedit', aby vynaloZen6

nrlklady na obstar6vanie predmettt zikazky boli primeran6 jeho kvalite a cene. Ak je
predpokladan6 hodnota zikazky podlia prvej vety rovnakii alebo vySSia neZ 1 000 eur, je

verejnli obstardvateli povinny v profile (na webovej strrinke obce Kamenidn6 ) zverejnit'

zad1vanie takejto zikazky najmenej tri pracovn6 dni pred jej zadanim, ak je vgrejnli

obstar6vateli v dasovej tiesni z dOvodu mimoriadnej udalosti nesp6sobenej veiejn;im

obstar6vatellom, ktoru nemohol predvidat', zverejni jej zadanie najnesk6r v defl jej

zadania.



Clinok II.
F ravidkl ryp oltu p redp okladanej hodnotl zilkazky

l. predpokladan| hodnota zdkazky na tidely tejto smernice sa urduje ako cena bez dane z

pridanej hodnoty. Predpokladan6 hodnota zikazky musi vychfudzat z cerry, za ktoni sa

ibvytli preddva .orruky alebo porovnatel'qf predmet zitkazky v dase zadatia postupu

zaddvaniazitkazky.
2. D o predpokladanej hodno ty zikazky sa zahtia aj

2.1 hodnota opakovanych plneni, ak sa pl6nujtzabezpe(it,
2.2.predpo6adan6 hodnota tovaru alebo sluZieb, ktor6 verejny obstariivatel a obstar6vatef

poskyne v srivislosti so zikazkou na uskutodnenie stavebnych pr6c.

3. Ak ide o zitkazktt na dodanie tovaru alebo o zikazku na poskytnutie sluZby, ktor6 sa

pravidelne opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladanrl hodnota zikazky

sa urdi
3.1. zcelkovych skutodnych n6kladov rovnak6ho alebo porovnatelin6ho tovaru alebo sluZieb,

ktor6 boli obstaran6 v predch5dzajricom kalend6rnom roku alebo v predchddzajicich12

mesiacoch, upravenych o odak6van 6 zmeny v mnoZstve alebo v hodnote v nasledujricich

12 mesiacoch, alebo

3.2. z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluZieb obstar6vaqich v priebehu 12

mesiacov pop*o* plneni alebo podas platnosti zmluvy,ak je dlh5ia ako 12 mesiacov.

4. Do predpokiadanej hodnoty zikazky na posklnutie sluZby, ktor6 neud6va celkovf cenu, ak

ide o zmluvu uzavrefii na urditY das

4.l.rovnakli alebo krat5i ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkovri predpokladand hodnotazikazky

podas platnosti zmluvY,
4.2.dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu tzavrett na neurditli das, sa zahmie 48-

n6sobok mesadnej platbY.

5. ZikazkunemoznJro zdeitt ani zvolit' spdsob urdenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom

vyhnrit' sa pouZitia postupov zadhvartia zi*iazky podfa z6kona'

6. Ak verejn! obstar6vatel'-alebo obstar6vatell nevie urdit' predpokladanri hodnotu zikazky,

najmii *. ia" o opakovan6 plnenia bez povinnosti verejn6ho obstar6vatela alebo

obstar6vatella odobrat' konkr6tny rozsah plnenia, nemusi byt' predpokladanri hodnota

zikazky vyjadren6 konkr6tnym dislom a postadi uviest', ktoqi limit podlla $ 4 z6kona

overejnom obstar6vani prekraduje, to neplati ak verejnf obstarSvatell aobstar6vatel' vo

vdzbe na predpokladanri hodnotu z//rlazky urduje podmienky ridasti vo verejnom

obstarSvani.
7. Verejny obstar6vatel' a obstar6vatell v dokument6cii k verejn6mu obstar6vaniu uchovdvaJi

aj in"form6cie a podklady,naziklade klorych urdili predpokladant hodnotu zikazky.

dHnok III.
Bei,ni dostuPnosf na trhu

1. BeZne dostupn6 tovary, stavebn6 prhce alebo sluZby na trhu sri na ridely tejto smernice

tak6 tovary, stavebn6 pr6ce alebo sluZby, ktor6

1.l.nie sf vyr6ban6, poskytovan6 alebo uskutodilovan6 na zdklade Specifikovanlfch a pre dany

pripad jedinedn;fch poZiadaviek -A
t.Z.sri-ponrit<an6 vpodobe, v ktorej sri bez viid5ich riprav ich vlastnosti alebo prvkov aj

dod^ane, poskynut6 alebo uskutodnenl azirovei sri spravidla vpodobe, vakej sri



{o{6van6, poskytovan6 alebo uskuto_driovan6 pre verejn6ho obstar6vatefa a obstariiv atefa,
. ^ {od6van6, poskytovan6 alebo uskutodiov arre ii pre sp"otrebitefov a in6 osoby na trhul'3'Bezne dostupnvmi tovarmi, stavebn;fmi p*tcami ut"ilo rirzu;;;;1;1"i" ,. sri najmiitovary, stavebn6 prSce alebo sluZby, urden6 na uspokojenie beZnlfch prevddzkoqych

potrieb verejndho obstar6vatella a obstar irvatela.
r.4.Belne dostupnymi tovarmi arebo sluZbami podfa bodu

spotrebn6ho charakteru.
l. sri najmii tovary asluZby

ilinok IV.
Zodpovednd osoba

1' vykon dinnosti spojenych so zaddvanim zitkaziek s niZSou hodnotou ako podlimitn6
a nadlimitn6 zikazky v zmysle tejto smernice zabezpe(uje verejny. obstar6vatel,prostrednictvom zodpovednej osoby,_ kJoru poveruje statut6my ,6siupca prfslusn6ho
verejn6ho obstar6vatel'a uvedendho v dlffiu t. v uoaocn 2J.,2.2.i2i-iiirsmernice.2' Zodpovedn6 osoba okrem vykonu dinnosti spojenych so zaddvanim zikaziek s niZsou

^ _hodnotou ako podlimitn6 a nadlimitn6 zikazky
2'l' do konca janudra prfslu5n6ho kalend6rneho roka vypracuje pliin verejn6ho obstar6vaniapre prislusnlf kalendrirny rok (priloha d. 1). po scnvateri Statutdrnym ziistupcom hobezodkladne zverejni na webovom sidle verejn6ho obstar6vatelia (we"bov6 str6nka obceKamenidnri).

2_.2- metodicky riadi a koordinuje postupy verejn6ho obstar6vania obce2'3' Zabezpeii raz rodne zverejnenie-na webovom sidle obce Kamenidn6 srihrnnri spr6wo zikazkdch s cenami vy55imi ako 1..000.?yr, v ktorej pre kaZdri zikazkuuvedie najmii:predmet zirkazky,.hodnotu zdkazky a identifikirciu rispesneh o uch1dzada.
Z'4'zabezpedi evidenciu auchovdvanil v5etkfch doklad'ov zo zaddvania zdkazrek sniZ5ouhodnotou ako podlimitnd anadlimitnri ,6Lurku, ptit'rokov po uzavreti zmluvy,resp. povyhotoveni a schviilenf zinnamuz prieskum" t fr".
2'5'centrilna evidencia a administratfva verejn6ho obstardvania na obecnom urade Kamenidnrije zabezpeden6 u pani Bc. Marcely Bulajcsikovej

ilenok V.
Postup verejn6ho obstarfvatel'a pri zaililvanizirkaziekbeine dostupnych a beinenedostupnych na trhu s nii5ou hodnotou ako podlimitn6 a naanmitno z1kazyy

1' verejny obstar6vateli je povinny pri jej zadilani dodrzat povinnosti podl,a odsekov 3 ai, 5
$ 9 ziikona o verejnom obstar6vani a.Labezpedif , aby vynalozend rr,lt Uay ru obstar6vaniepredmetu zdkazky boli primeran6 jeho fvalite u."r". Ak je predpokladanii hodnotazikazky podlia-prvej vety rovnaka alebo vy5Sia nez 1000 eur, j" ,;*j"y obstar6vatel,povinny v profile (na webovej strdnke obte Kamenidnri) ,u"riirif iiiauuni" takejtozikazky najmenej tri pracovn6 dni pred jej zadanim, ak je verejny obstarjvater v dasovejtiesni z ddvodu- mimoriadnej udalosti 

'nlsp6sobenej 
verejn;im obstar6vateliom, ktorunemohol predvidat', zverSni jej zadanienajnesk6r v alri;e; Ladania.

2.Verejny obstarilvatel pri zadilani zikazky s niZ$ou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZen1
nrlklady na obstaranie predmetu zikazky boli primerand jeho kvalite a cene. .#

3' verejnf obstariivatel pri zaddvani zdkaziek s niZSfmi hodnotami je povinn;f postupovat,formou prieskumu trhu, ak predpokladan6 hodnotabehne dostupnej zikazky na dodanie



tovaru, poskytnutie sluZieb alebo uskutodnenia stavebnych pr6c je od 0 eur do 1000 eur, ak
predpokladan6 hodnotabeZne nedostupnej zikazky na dodanie ioruro a sluZieb je od 0 eur
do 20 000 eur, ak predpokladand hodnota behne nedostupnej zakazky na uskutodnenie
stavebnych prircie od 0 eur do 30 000 eur, ak predpokladandhodnotapotravinje od 0 eur
do 40 000 eur.

4. V procese zaddvania zikazky s niZ5ou hodnotou na dodanie tovaru, poskytnutia sluZieb
uskutodnenia stavebnych prdc a dodanie potravin, verejny obsLr6vatef z d6vodu
dodtlartia zdsady hospodiimosti vykon6 prieskum trhu minimdlne u troch dod6vatefov
tovarov alebo poskytovatel'ov sluZieb. Prieskum trhu je moZn6 vykonat' jednym, alebo
kombintlciou nasledovnych sp6sobov zfskania inform6cii o predmete obstalivania:

4.1. prostrednictvom vi,zvy na predloZenie ponuky
4.2. z internetoqfch str6nok
4.3. osobnym prieskumom
4.4. zkatal6gov a cennfkov
4.5. injm sp6sobom
Pri realizitcii jednotlivfch sp6sobov ziskania informricii o predmete obstar6vania v pripade
potreby komunik6cia medzi zodpovednou osobou verejn6ho obstar6vatella a doddvitel,a
tovarov alebo poskytovatel'ov sluZieb m6Le prebiehat' po5tou, elektronickou po5tou,
telefonicky, faxom alebo ich kombin6ciou. Zodpovedn6 osoba o vykonanom prieskume
trhu na dodanie tovaru alebo poskytnutia sluZieb lyhotovi zdznarrt (priloha l'. 21, ktory
schvafuje Statutrlrny zirstupca verejn6ho obstarrlvatela. Zinnamtvori sridast'dokument6cil
zo zadix ania zi/rlaziek s niZ5ou hodnotou.

5. V procese zadhvania zekazky beZne nedostupnej niZ5ou hodnotou ako podlimitn6
a nadlimitne zitkazky, na uskutodnenie stavebnych pr6rc behne nedostupn;f"i tor,.-or,
sluZieb a potravin, zodpovedn6 osoba verejndho obstanivatel'a z d6vodu dodriani a zisady
hospodiimosti vykonri prieskum trhu minim6lne u troch dodrlvatel'ov formou vyzvy na
predloZenie ponuky. Verejny obstar6vatef na preuk6zanie odbornej sp6sobilosti uchiidzada
vyZaduje najmii zoznatrt dod6vok tovaru alebo poskytnutfch sluZilb za predch1dzajuce ti
roky doplnenym potvrdeniami o kvalite dodania tovaru alebo poskytnutiu slrZi"b
s uvedenim cien, leh6t dodania a odberatel'oy, zoznatrrom stavebnlfch pr6cuskutodnenlfch
za ptedchidzajticich pAt' rokov doplnenym potwdeniami o uspokojivom vykonani
stavebnych ptdc s uvedenim cien, miest a leh6t uskutodnenia' prirc a zhodnotenia
uskutodnenych pritc podla obchodnych podmienok. Ak odberatifom bol verejny
obstar6vatel' alebo obstar6vatef odbornrl sp6sobilost' je pregkazan6 referenciami. Ak
odberatefom bola in6 osoba ako verejnlf obstariivatell alebo obstariivatel d6kaz o plneni
potvrdi odberatef vyhl6senim uchddzada alebo ziujemcu o ich uskutodneni, doplnen;fm
dokladom, preukazujricim ich uskutodnenie alebo zmluvny vztah , na zitklade ktor6ho boli
uskutodnend.
Ak ide o zdkazkt na dodanie tovaru, ktorlim sri potraviny, verejn;f obstarilvatel a obsta-
rdvatel m6Zu vldy vyladovat'predloZenie dokladov, preukazujritich splnenie podmienok
na vyrobu, spracovanie a distribriciu, vydan6 orgiinom verejnej -o"i ul.bo vysledky
kontrol plnenia tlychto podmienok, vykonanych orgdnmi veiejnej moci. Vereiny
obstar6vatef m6Ze Ziadat aj d'alSie doklady, napr. potvrdenie o poisteni zodpovedn osti ia
Skodu, zoznam dod6vok stavebnych pr6c rovnak6ho alebo podo-bn6ho predmetu z6kazky,
atd'. Komunik6cia medzi zodpovednou osobou verejn6ho obstar6vatefa a dod6vatefom
prebieha vfludne pfsomne prostrednictvom po5ty, elektronickej posty, faxu alebo ich
kombin6ciou. Zodpovednii osoba o vykonanom prieskume trhu uytitori ,innam(prilpha
d. 2), ktorej prflohu tvoria qfstupn6 dokumenty z pisomnej komunikacie, resp. pr"aio/.re
ponuky a doklady o opriivneni podnikat' doruden6 zo strany jednotliv'.ich uchddzadov.



Zhznam podlieha schvilleniu Statutrirnym ziistupcom verejn6ho obstar6vatela a tvori sridast'
dokumentiicie zo zadixania zikaziek s niZ5ou hodnotou.

6.Yymana predkladanie ponrik v zmysle bodu 3, 4 a 5 tohto dl6nku obsahuje najmii:
6.1. tidaje o verejnom obstar6vatel'ovi a d'alSie kontaktn6 ridaje najmii adresu a kontaktn6

miesto, kde moZno ziskat d'alSie inform6cie,
6.2. inform6cie o predmete zdkazky najmii ninov a druh zitkazky, miesto dodania tovaru,

uskutodnenia stavebnych prdc alebo poskytnutia sluZby, podrobny a poloZkovity opis
predmetu zdkazky,

6. 3. predpokladanf hodnotu predmetu zirkazky,
6.4. sprievodnri dokument6ciu, ak je vyhotovend (napr. projektov6 dokument6cia, vykaz

poloZiek vlka, - vymer, technickli opis, atd'.)
6.5. urdenie dokladov preukazujfcich odbornri spdsobilost' uchddzada, ak ich verejnli

obstar6vatef poZaduje
6.6. lehotu, miesto a sp6sob predkladania ponrik,
6.7. doplf,ujrice informdcie, ak sri potrebn6,
6.8. d6tum odoslania u!,zvy na predkladanie ponrik.

7. Zodpovedn6 osoba v rtlmci prieskumu t.b, , procese vyhodnotenia predloZenych ponrik
uprednostni ponuku uchddzata, ktor6 spiia verejnym obstarilvatelom stanoven6 krit6ri6
na predmet zikazky a v srilade so z6sadou hospod6mosti je ekonomicky najqfhodnej5ia.

8. Pri zadixani zakazky s niZ5ou hodnotou ako podlimitn6 a nadlimitn6 zil<azky, sa vyZaduje
pisomn6 forma zmluvy resp. pisomn6 objedndvka.

9. Za obec uzatvhra zmluvl Statutrirny zdstrrpca. Jeden exemplar zmluvy sa odovzd6va do
udtiirne a jeden exemplir k evidencii zmliv.

l0.Za obec podpisuje objedn6vku starosta obce podlia ustanoveni internej smernice Obecn6ho
uradu Kamenidn6..

11. Evidencia dokument6cie zo zadixarriazikazky s nizsou hodnotou:
a) dokumeftilcia zo zadivania zirkazky s niZ5ou hodnotou sa eviduje a uchov5va po dobu 5

rokov po uzatvorenf zmluvy, resp. vystaveni objedn6vky na prfslu5nom oddeleni
Obecn6ho riradu

b) stidast'ou dokument6cie sri v5etky doklady a podklady pre zadante zikazky, napr. vyzvy na
predloZenie ponuky, zdznamy z rokovanf o telefonickom rozhovore, ziunamy
z vyhodnotenia pontik, zmllvaresp. objedn6vka a pod.

12. Prieskum trhu na Obecnom urade zabezpeduje starosta prostrednictvom zamestnancov.
13. Obecnf urad sri povinn6 raz rodne zvercjnit na webovom sidle obce Kamenidn6 srihrnnti

spr6vu o zikazkdch s niZ5ou hodnotou s cenami vy5simi ako 1000,- €.
14. Povinnost' zverejnenia na internetovej str6nke obce Kamenidn6 na Obecnom urade

zabezpedi Bc. Marcela Bulajcsikov6.

ilinok VI.
Komisia

1. Obec je povinn6 na otviranie obdlok a vyhodnotenie ponrik pri zadilani zikazky behne
nedostupnej zriadif aspoi trojdlennti komisiu v srilade s ustanoveniami zilkona o verejnom
obstar6vani. Na zdkazky beLne dostupn;fch, kto4fch hodnota je urden6 ako hodnota beZne
nedostupnych zikaziek, podlia dl.1 bod 3.2, 3.3. a3.4 tejto smernice, do zriadenia
elektronick6ho trhoviska (1.7.2014) tieZ sri povinn6 zriadit aspof, trojdlennri komisiu v sqlade
s ustanoveniami zrlkona o verejnom obstariivani. ilenov komisie menuje starosta obce. 

u



ilinok VII.
Zodpovednost'a kontrola v srivislosti so smernicou

t. ZadodrZiavanie smernice je zodpovedn6 Bc. Marcela BulajcsilovS
2. Kontrolou sa zist'uje srilad postupu kontrolovan6ho s ustanoveniami zikona a tejto

smemice.
3. Kontrolu postupu zadhvaniazikaziek s niZ5imi hodnotami vykon6va hlavny kontrol6r obce,

tlfmto nie sri dotknut6 opr6vnenia Uradu pre verejn6 obstariivanie a in;ich kontroln;ich
orgilnov.

itinok VIII.
Z{vereilnf ustanovenia

1. Na v*ahy apostupy neupraven6 touto smemicou sa vzr'talrlrJn prislu5n6 ustanovenia

zikona.
2. Pri zadilani zhkaziek beZne dostupnlich, ktord nedosiahnu diastku podlimitnej

a nadlimitnej zekazky, verejnlf obstar6vatel aZ do doby zriadenia elektronick6ho trhoviska
(najneskdr do 1.7.2014) postupuje podobne ako pri zfukazkfuchbeZne nedostupnych na trhu.

3. T6to smernica nadobtda ridinnost' 01.12.20t3.
4. Dflom ridinnosti tejto smemice sa ruSi smernica upravujrica postup verejn6ho obstariivatefa

prizadfvanizikaziek s nizkou hodnotou ridinn6 od 16.05.2011.

V Kamenidnej, dia .29.11.2013

/

rrs.Mit(Jehoc\i
starosta obce


