OBEC KAMENICNA

SMERNICA

upravujuca postup verejného obstaravatela pri zadavani
zakaziek s nizSou hodnotou, ktoré nedosiahnu hodnotu podlimitnych
a nadlimitnych zakaziek



Utelom tejto smernice je zabezpe&enie jednotného postupu pri uplatiiovani zékona ¢. 25/2006
Z.z. o verejnom obstarAvani a o zmene adoplneni niektorych zakonov. Upravuje postup
verejného obstaravatel'a pri zadavani zakaziek s niz§ou hodnotou ako zakazky povaZované za
podlimitné a nadlimitné zékazky.(d’alej len smernica) spracovanej v zmysle prislusnych
ustanoveni Zakona &. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len zakon). Uvedend smernica stanovuje postup
verejného obstaravatela pri zdkazkach, na ktoré sa nevztahuje pouzivanie elektronického
trhoviska.

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje postup verejného obstardvatela v procese zadavania zakaziek
s niz§ou hodnotou ako podlimitné a nadlimitné zdkazky, na dodanie tovaru, poskytnutia
sluzieb, uskuto&nenia stavebnych prac a dodania tovaru, ktorym su potraviny.

2. Verejny obstaravatel’ na Géely tejto smernice je:

2.1. Obec Kameni¢na

2.2 Obec Kameniéna vo veciach verejného obstaravania zastupuje starosta obce

3. Zéakazka s nizSou hodnotou ako podlimitna a nadlimitna zakazka na ucely tejto smernice je
zédkazka zaddvana verejnym obstardvatelom, ktorej predpokladand hodnota je v priebehu
kalendérneho roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok je:

3.1. Z4kazka s niZ$ou hodnotou ako podlimitna a nadlimitna zakazka, zaddvand verejnym
obstardvatelom na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
uskutodnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu ak jej
predpokladana hodnota je rovnaka alebo mensia ako 1000 eur.

3.2. Z&kazka, ktora nie je beZzne dostupna na trhu, ak jej predpokladand hodnota je rovnaka
alebo mensia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo
o zékazku na poskytnutie sluzby

3.3..Z4kazka, ktora nie je beZzne dostupna na trhu, ak jej predpokladand hodnota je rovnaka
alebo mensia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

3.4. Zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zdkazky je
rovnaka alebo mensia ako 40 000 eur.

4. Ak ide o zdkazky s niz$ou hodnotou ako podlimitna a nadlimitna zékazka, podla ¢lanku L.
bod 3. tejto smernice, verejny obstaravatel je povinny pri jej zadavani dodrZat’ povinnosti
podla odsekov 3 az 5 § 9 zdkona o verejnom obstaravani a zabezpetit, aby vynaloZené
naklady na obstardvanie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Ak je
predpokladana hodnota zakazky podla prvej vety rovnaka alebo vySSia nez 1 000 eur, je
verejny obstaravatel povinny v profile (na webovej stranke obce Kameni¢na ) zverejnit’
zaddvanie takejto zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim, ak je verejny
obstaravatel' v &asovej tiesni z dovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatelom, ktori nemohol predvidat, zverejni jej zadanie najneskor vdefi jej
zadania.



Clanok I1.
Pravidla vypoétu predpokladanej hodnoty zikazky

1. Predpokladana hodnota zdkazky na ucely tejto smernice sa uréuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zékazky musi vychadzat' z ceny, za ktoru sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zédkazky v Case zaCatia postupu
zadavania zakazky.

2. Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahtiia aj

2.1 hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit,

2.2.predpokladana hodnota tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel' a obstaravatel

poskytne v stvislosti so zdkazkou na uskuto€nenie stavebnych prac.

3. Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktord sa
pravidelne opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky
sa urci

3.1. z celkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluzieb,

ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendarnom roku alebo v predchadzajucich 12
mesiacoch, upravenych o otakavané zmeny v mnoZzstve alebo v hodnote v nasledujtcich
12 mesiacoch, alebo

3.2. z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluZieb obstaravanych v priebehu 12

mesiacov po prvom plneni alebo poas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

4. Do predpokladanej hodnoty zékazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovu cenu, ak

ide o zmluvu uzavretd na urcity ¢as

4.1.rovnaky alebo krat3i ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana hodnota zakazky
pocas platnosti zmluvy,

4.2.d1h& ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavreta na neurdity &as, sa zahrnie 48-
nasobok mesaénej platby.

5. Z4kazku nemozno rozdelif ani zvolit' spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhniit’ sa pouZitia postupov zadavania zdkazky podl'a zakona.

6. Ak verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel nevie urcit’ predpokladanu hodnotu zakazky,
najmi ak ide o opakované plnenia bez povinnosti verejného obstardvatela alebo
obstardvatela odobrat’ konkrétny rozsah plnenia, nemusi byt predpokladana hodnota
zdkazky vyjadrend konkrétnym &islom a postaci uviest, ktory limit podla § 4 zékona
o verejnom obstardvani prekraduje, to neplati ak verejny obstaravatel’ a obstaravatel' vo
vizbe na predpokladanu hodnotu zakazky urcuje podmienky udasti vo verejnom
obstaravani.

7. Verejny obstarévatel’ a obstaravatel' v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovavaju
aj informécie a podklady, na zaklade ktorych ur¢ili predpokladanu hodnotu zakazky.

Clanok I11.
Bezna dostupnost’ na trhu

1. Bene dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su na ucely tejto smernice
také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

1.1.nie st vyrdbané, poskytované alebo uskuto¢tiovane na zéklade $pecifikovanych a pre dany
pripad jedineénych poZiadaviek

1.2.su ponukané v podobe, v ktorej su bez vécSich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskutotnené a zaroven su spravidla v podobe, v akej su



dod4vané, poskytované alebo uskuto&fiované pre verejného obstaravatel’a a obstaravatela,

doddvané, poskytované alebo uskuto&tiované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu

1.3.BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a bodu 1. st najmai
tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatel'a a obstaravatel’a. .

1.4.BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla bodu 1. si najmi tovary a sluzby

spotrebného charakteru.

Clinok IV.
Zodpovedni osoba

1. Vykon ¢innosti spojenych so zadavanim zakaziek s nizSou hodnotou ako podlimitné
anadlimitné zakazky v zmysle tejto smernice zabezpeluje verejny obstardvatel
prostrednictvom zodpovednej osoby, ktoru poveruje Statutdrny zéstupca prislusného
verejného obstaravatela uvedeného v &lanku I. v bodoch 2. 1.,2.2.a2.3 tejto smernice.

2. Zodpovedna osoba okrem vykonu €innosti spojenych so zaddvanim zakaziek s niz$ou
hodnotou ako podlimitné a nadlimitné zakazky

2.1. do konca januara prislusného kalenddrneho roka vypracuje plan verejného obstarivania
pre prislusny kalendarny rok (priloha &. 1). Po schvéleni $tatutdrnym zastupcom ho

bezodkladne zverejni na webovom sidle verejného obstaravatela (webova stranka obce
Kameni¢na).

2.2. metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstardvania obce

2.3. Zabezpeti raz rotne zverejnenie na webovom sidle obce Kameni¢ni sthrond spravu
o0 zakazkich s cenami vy$§imi ako 1.000 eur, v ktorej pre kazdi zdkazku uvedie najma:
predmet zédkazky, hodnotu zakazky a identifikaciu uspesného uchadzaga.

2.4.zabezpedi evidenciu a uchovavanie vSetkych dokladov zo zadavania zdkaziek s nizSou
hodnotou ako podlimitn4 a nadlimitna zékazka, pit rokov po uzavreti zmluvy, resp. po
vyhotoveni a schvaleni zdznamu z prieskumu trhu.

2.5.centrélna evidencia a administrativa verejného obstaravania na Obecnom trade Kameniéna
Je zabezpeena u pani Be. Marcely Bulajcsikovej

Clanok V.
Postup verejného obstaravatel’a pri zadavani zdkaziek bezne dostupnych a bezne
nedostupnych na trhu s niz$ou hodnotou ako podlimitné a nadlimitné zikazky

1. Verejny obstaravatel’ je povinny pri jej zadavani dodrZat’ povinnosti podl'a odsekov 3 az 5
§ 9 zdkona o verejnom obstardvani a zabezpe(it, aby vynaloZené naklady na obstaravanie
predmetu zidkazky boli primerané jeho kvalite acene. Ak je predpokladand hodnota
zakazky podl'a prvej vety rovnaka alebo vysSia nez 1000 eur, je verejny obstaravatel
povinny v profile (na webovej stranke obce Kameni¢na) zverejnit zadavanie takejto
zékazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim, ak je verejny obstaravatel’ v Casovej
tiesni z dovodu mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym obstaravatelom, ktoru
nemohol predvidat’, zverejni jej zadanie najneskor v deri jej zadania.

2.Verejny obstaravatel pri zadavani zékazky s nizSou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zéakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zékaziek s nizimi hodnotami je povinny postupovat
formou prieskumu trhu, ak predpokladana hodnota beZne dostupnej zékazky na dodanie



tovaru, poskytnutie sluZieb alebo uskuto&nenia stavebnych prac je od 0 eur do 1000 eur, ak
predpokladana hodnota beZne nedostupnej zékazky na dodanie tovaru a sluZieb je od 0 eur
do 20000 eur, ak predpokladand hodnota beZne nedostupnej zdkazky na uskuto¢nenie
stavebnych prac je od 0 eur do 30 000 eur, ak predpokladand hodnota potravin je od 0 eur
do 40 000 eur.

. V procese zadavania zdkazky s niz$ou hodnotou na dodanie tovaru, poskytnutia sluzieb
uskuto¢nenia stavebnych prac a dodanie potravin, verejny obstaravatel z dovodu
dodrZania zisady hospodarnosti vykona prieskum trhu minimalne u troch dodévatelov
tovarov alebo poskytovatefov sluZieb. Prieskum trhu je mozné vykonat’ jednym, alebo
kombinaciou nasledovnych spdsobov ziskania informéacif o predmete obstardvania:

4.1. prostrednictvom vyzvy na predloZenie ponuky

4.2. z internetovych stranok

4.3. osobnym prieskumom

4.4. z katalogov a cennikov

4.5. inym spésobom

Pri realizécii jednotlivych spdsobov ziskania informécii o predmete obstaravania v pripade
potreby komunikdcia medzi zodpovednou osobou verejného obstaravatela a doddvatel’a
tovarov alebo poskytovatelov sluZieb méZe prebiehat postou, elektronickou postou,
telefonicky, faxom alebo ich kombinaciou. Zodpovedna osoba o vykonanom prieskume
trhu na dodanie tovaru alebo poskytnutia sluzieb vyhotovi zaznam (priloha ¢. 2), ktory
schval'uje Statutarny zastupca verejného obstaravatela. Zaznam tvori stiéast’ dokumenticie
zo zadévania zakaziek s nizSou hodnotou.

. Vprocese zaddvania zakazky beZne nedostupnej nizS$ou hodnotou ako podlimitné
a nadlimitné zakazky,  na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne nedostupnych tovarov,
sluZieb a potravin, zodpovedna osoba verejného obstaravatel'a z dovodu dodrZania zasady
hospodarnosti vykona prieskum trhu minimélne u troch dodavatefov formou VyzZvy na
predloZenie ponuky. Verejny obstaravatel’ na preukdzanie odbornej spdsobilosti uchadzaca
vyZaduje najmé zoznam dodavok tovaru alebo poskytnutych sluzieb za predchadzajtce tri
roky doplnenym potvrdeniami o kvalite dodania tovaru alebo poskytnutia sluzieb
s uvedenim cien, leh6t dodania a odberatel'ov, zoznamom stavebnych prac uskuto¢nenych
za predchadzajucich pat rokov doplnenym potvrdeniami o uspokojivom vykonani
stavebnych pric suvedenim cien, miest alehdt uskutonenia prac a zhodnotenia
uskuto¢nenych prac podla obchodnych podmienok. Ak odberatefom bol verejny
obstaravatel' alebo obstardvatel odborna spdsobilost je preukdzand referenciami. Ak
odberatel'om bola ind osoba ako verejny obstaravatel alebo obstaravatel’ dokaz o plneni
potvrdi odberatel' vyhlasenim uchadzada alebo zaujemcu o ich uskuto¢neni, doplnenym
dokladom, preukazujucim ich uskuto&nenie alebo zmluvny vzt'ah , na zéklade ktorého boli
uskuto¢nené.

Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, verejny obstaravatel a obsta-
ravatel moézu vzdy vyZadovat’ predlozenie dokladov, preukazujucich splnenie podmienok
na vyrobu, spracovanie a distribiciu, vydané organom verejnej moci alebo vysledky
kontrol plnenia tychto podmienok, vykonanych organmi verejnej moci.  Verejny
obstaravatel moze Ziadat' aj d’alsie doklady, napr. potvrdenie o poisteni zodpovednosti za
Skodu, zoznam dodavok stavebnych prac rovnakého alebo podobného predmetu zakazky,
atd’. Komunikacia medzi zodpovednou osobou verejného obstardvatela a dodavatelom
prebicha vyluéne pisomne prostrednictvom posty, elektronickej posty, faxu alebo ich
kombinaciou. Zodpovedna osoba o vykonanom prieskume trhu vyhotovi zaznam (priloha
C. 2), ktorej prilohu tvoria vystupné dokumenty z pisomnej komunikacie, resp. predlozené
ponuky a doklady o opravneni podnikat dorutené zo strany jednotlivych uchadzadov.



Zaznam podlieha schvéleniu Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela a tvori sucast’

dokumentacie zo zaddvania zékaziek s niz§ou hodnotou.

6. Vyzva na predkladanie poniik v zmysle bodu 3, 4 a 5 tohto ¢lanku obsahuje najm:

6.1. udaje o verejnom obstaravatel'ovi a d’alSie kontaktné idaje najmi adresu a kontaktné
miesto, kde mozno ziskat’ d’alSie informacie,

6.2. informdcie o predmete zakazky najmi nazov a druh zikazky, miesto dodania tovaru,
uskuto¢nenia stavebnych préac alebo poskytnutia sluzby, podrobny a poloZkovity opis
predmetu zakazky,

6.3. predpokladant hodnotu predmetu zakazky,

6.4. sprievodnu dokumentéciu, ak je vyhotovena (napr. projektova dokumentécia, vykaz
poloZiek vykaz — vymer, technicky opis, atd’.)

6.5. urcenie dokladov preukazujiicich odbornii spdsobilost’ uchédzada, ak ich verejny
obstaravatel’ pozaduje

6.6. lehotu, miesto a sposob predkladania ponuk,

6.7. doplilujuice informdcie, ak si potrebné,

6.8. ddtum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.

7. Zodpovedna osoba v ramci prieskumu trhu v procese vyhodnotenia predloZenych ponuk
uprednostni ponuku uchadzada, ktora spiiia verejnym obstaravatelom stanovené kritéria
na predmet zékazky a v stlade so zasadou hospodarnosti je ekonomicky najvyhodnejsia.

8. Pri zadavani zdkazky s niZSou hodnotou ako podlimitné a nadlimitné zékazky, sa vyZaduje
pisomna forma zmluvy resp. pisomna objednavka.

9. Za obec uzatvara zmluvu $tatutirny zastupca. Jeden exemplar zmluvy sa odovzdava do
uctarne a jeden exemplar k evidencii zmluav.

10.Za obec podpisuje objednavku starosta obce podl'a ustanoveni internej smernice Obecného
uradu Kameniéna..

11. Evidencia dokumentécie zo zad4vania zakazky s niZ$ou hodnotou:

a) dokumentacia zo zadavania zédkazky s nizSou hodnotou sa eviduje a uchovava po dobu 5
rokov po uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objednavky na prislusnom oddeleni
Obecného uradu

b) scastou dokumentécie st vSetky doklady a podklady pre zadanie zakazky, napr. VYZVy na
predloZenie ponuky, zidznamy zrokovani o telefonickom rozhovore, ziznamy
z vyhodnotenia poniik, zmluva resp. objednavka a pod.

12. Prieskum trhu na Obecnom urade zabezpeduje starosta prostrednictvom zamestnancov.

13. Obecny trad st povinné raz ro¢ne zverejnit’ na webovom sidle obce Kameni¢na suhrnnt
spravu o zdkazkach s niZ$ou hodnotou s cenami vy$3imi ako 1000,- €.

14. Povinnost' zverejnenia na internetovej stranke obce Kameni¢na na Obecnom trade

zabezpe¢i Bc. Marcela Bulajcsikova.

Clanok VI.
Komisia
Obec je povinna na otvéaranie obdlok a vyhodnotenie pontk pri zadavani zédkazky bezne

nedostupnej zriadit' aspoi troj¢lennti komisiu v silade s ustanoveniami zdkona o verejnom
obstardvani. Na zdkazky bezne dostupnych, ktorych hodnota je uréena ako hodnota beZne
nedostupnych zikaziek, podla €l.1 bod 3.2, 3.3. a3.4 tejto smernice, do zriadenia
elektronického trhoviska (1.7.2014) tieZ s povinné zriadit’ aspoii trojélennt komisiu v salade
s ustanoveniami zdkona o verejnom obstaravani. Clenov komisie menuje starosta obce.



Clanok VIL
Zodpovednost’ a kontrola v stivislosti so smernicou

1. Za dodrZiavanie smernice je zodpovedna Be. Marcela Bulajcsilova
2. Kontrolou sa zistuje silad postupu kontrolovaného s ustanoveniami zakona a tejto

smernice.
3. Kontrolu postupu zad4vania zakaziek s niz8imi hodnotami vykonéva hlavny kontrolér obce,

tymto nie st dotknuté opravnenia Uradu pre verejné obstardvanie a inych kontrolnych
organov.

Clanok VIIL.
Zaiverecné ustanovenia

1. Na vztahy apostupy neupravené touto smernicou sa vztahuji prisluSné ustanovenia

zakona.
2. Pri zadavani zakaziek beZne dostupnych, ktoré nedosiahnu ¢iastku podlimitnej

a nadlimitnej zdkazky, verejny obstaravatel aZ do doby zriadenia elektronického trhoviska
(najneskor do 1.7.2014) postupuje podobne ako pri zakazkach beZne nedostupnych na trhu.
3. Tato smernica nadobuda u¢innost’ 01.12.2013.
4. Ditom uéinnosti tejto smernice sa rusi smernica upravujica postup verejného obstaravatel'a
pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou u€inna od 16.05.2011.

V Kameniénej, dita .29.11.2013

Ing. Milan/Lehocky
starosta obce




